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ประกาศมหาวทยาลัยหอการค้าไทย
ท / 2567

เรือง สอบราคางานจ้างโครงการศึกษาดูงานต่างประเทศ
หลักสูตรนเทศศาสตรมหาบัณฑต สาขาวชานเทศศาสตร์การตลาด ประจ าปีการศึกษา 2566

.………………………………………..…………………….
ด้วย มหาวทยาลยหอการค้าไทย มความประสงค์สอบราคางานจ้างโครงการศึกษาดูงานต่างประเทศ หลกสูตร

นเทศศาสตรมหาบณฑต สาขาวชานเทศศาสตร์การตลาด ประจ าปีการศึกษา 2566 โดยมรายละเอยดดงต่อไปน

1. ข้อก าหนดลักษณะเฉพาะของผู้เสนอราคา มคุณสมบต ดงน
1.1 เป็นผู้มอาชพประกอบการทางด้านธุรกจทเกยวข้องกบการเสนอราคานโดยตรง
1.2 ต้องเป็น(บุคคลธรรมดาหรือ)นตบุคคลทจดทะเบยนในประเทศไทย และมทุนจดทะเบยน หรือมการ

เพมทุนไม่ต ากว่า 1,000,000.00 ล้านบาท (หนึงล้านบาทถ้วน)
1.3 ไม่เคยมพฤตกรรมในแนวทางทไม่ปฏบตตามสญญาทท าให้มหาวทยาลยฯ เกดความเสยหาย
1.4 ไม่เป็นผู้ได้รบเอกสทธหรือความคุ้มกนซึงอาจปฏเสธไม่ยอมขึนศาลไทย
1.5 ไม่เป็นผู้มผลประโยชน์ร่วมกบผู้เสนอราคารายอืนทเข้ามายืนซองเสนอราคาให้แก่ มหาวทยาลยฯ

หรือไม่เป็นผู้กระท าการอนเป็นการขดขวางการแข่งขนราคาอย่างเป็นธรรมในการเสนอราคาครงน

2. หลักฐานการเสนอราคา
2.1 ผู้เสนอราคาต้องน  าส  าเนาหลกฐานต่อไปนทเป็นปัจจุบน ให้ผู้มอ  านาจลงนามรบรองความถูกต้อง

และประทบตราบรษท/ห้าง/ร้าน ให้เรยบร้อย โดยแยกไว้ต่างหากจากซองเสนอราคา คือ
(1) ส าเนาทะเบยนการค้าหรือใบภาษมูลค่าเพมทกรมสรรพากรออกให้
(2) ส  าเนาหนงสือรบรองบรษททออกโดยส านกงานทะเบยนหุ้นส่วนบรษท พร้อมวตถุประสงค์ซึง

ส านกงานทะเบยนหุ้นส่วนบรษทออกให้จนถึงวนยืนซองเสนอราคาไม่เกน 3 เดือน
(3) กรณมอบอ  านาจให้บุคคลซึงมใช่กรรมการหรือหุ้นส่วนผู้มอ  านาจเตม เพือผูกพนในนามนต

บุคคลต้องมอบอ  านาจเป็นหนงสือให้บุคคลนนเป็นผู้แทนทมอ  านาจเตมโดยชอบด้วยกฎหมาย
ในกรณมอบอ  านาจให้ท  าการแทนบรษท/ห้าง/ร้านให้ปิดอากรแสตมปตามประมวลรษฎากร
พร้อมส าเนาบตรประจ าตวประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รบมอบอ านาจ

(4) กรณผู้เสนอราคาเป็นตวแทนจ  าหน่ายในประเทศไทยทถูกต้องตามกฎหมายโดยมหนงสือ
รบรองการแต่งตงจากบรษทผู้ผลตหรือแทนบรษทผู้ผลตหรือตวแทนผู้จดจ าหน่าย โดยหนงสือ
นนต้องมอายุไม่เกน 90 วน นบจากวนทออกจนถึงวนยืนซองเสนอราคา

2.2 ผู้เสนอราคาต้องแนบแคตตาลอค แบบ และรายละเอยดพร้อมใบเสนอราคา (ถ้าม)
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3. การเสนอราคา
3.1 ผู้เสนอราคาต้องเสนอราคาเป็นเงนบาท และเสนอราคาเพยงราคาเดยว โดยเสนอราคารวม และหรือ

ราคาต่อหน่วย และหรือต่อรายการ ทงนราคารวมทเสนอจะต้องตรงกนทงตวเลขและตวหนงสือ ถ้ าตวเลข
และตวหนงสือไม่ตรงกน ให้ถือตวหนงสือเป็นส าคญ โดยคดราคารวมทงสนซึงรวมภาษมูลค่าเพม และภาษ
อากรอืน ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบยนและค่าใช้จ่ายอืนๆ ทงปวงจนกระทงส่งมอบพสดุให้ ณ มหาวทยาลยฯ

ราคาทเสนอจะต้องเสนอก  าหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า 60 วน นบแต่วนเปิดซองใบเสนอราคา โดย
ภายในก  าหนดยืนราคาผู้เสนอราคาต้องรบผดชอบราคาทตนได้เสนอไว้ และจะถอนการเสนอราคามได้

3.2 ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอก าหนดเวลาส่งมอบงานจ้างโครงการศึกษาดูงานต่างประเทศ
หลกสูตรนเทศศาสตรมหาบณฑต สาขาวชานเทศศาสตร์การตลาด ประจ าปีการศึกษา 2566 ไม่เกน 30 วน
นบถดจากวนลงนามของสญญา (หรือตามทมหาวทยาลยก าหนด)

3.3 ก่อนยืนซองเสนอราคา ผู้เสนอราคาควรตรวจรายละเอยดคุณลกษณะเฉพาะ ฯลฯ ให้ถถ้วน และ
เข้าใจเอกสารการเสนอราคาทงหมดเสยก่อนทจะตกลงยืนซองเสนอราคาตามเงือนไขในเอกสาร

3.4 ผู้เสนอราคาจะต้องยืนซองเสนอราคา โดยแยกเป็น 3 ซอง ดงน
(1) ซองเอกสารหลกฐานการจดทะเบยนบรษท/ห้างร้าน ส าเนา 1 ชุด โดยระบุหน้าซองว่า
“เอกสารหลักฐานการจดทะเบยนบรษัท/ห้าง/ร้าน”

(2) ซองข้อเสนอด้านคุณลกษณะเฉพาะ และรายละเอยดของรายการทเสนอ ต้นฉบบ 1 ชุด
พร้อมส าเนา 5 ชุด โดยระบุหน้าซองว่า “เอกสารด้านคุณลักษณะ (เอกสารส่วนท 1) ”

(3) ซองข้อเสนอด้านราคา ประกอบด้วย แบบฟอร์มใบเสนอราคา ต้นฉบบ 1 ชุด พร้อม
ส าเนา 5 ชุด โดยระบุหน้าซองว่า “เอกสารด้านราคา (เอกสารส่วนท 2) ”

ผู้เสนอราคาจะต้องปิดผนึกซองทง 3 ซองให้เรยบร้อยพร้อมประทบตรา พร้อมลงลายมือชือก  ากบ
ไว้ทรอยผนึกซองและจ่าหน้าซองถึง “ประธานคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา” โดยยืนต่อ เจ้าหน้าทพสดุ
ในวันอังคารท 2 เมษายน 2567 ระหว่างเวลา 09.00 น. ถึงเวลา 12.00 น. ณ ทท  าการกองพัสดุและจัดการ
ทรัพย์สน และคณะกรรมการฯ จะเปิดซองพจารณาในวันอังคารท 2 เมษายน 2567 ตังแต่เวลา 13.30 น.
เป็นต้นไป ณ ห้องประชุมบัณฑตวทยาลัย อาคาร 5 ชัน 1

เมื อพ้นก  าหนดเวลาการยื นซองเสนอราคาแล้ว เจ้าหน้าท พสดุจะไม่รบซองเสนอราคาโดยเดดขาด
คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาจะด าเนนการตรวจสอบคุณสมบตของผู้เสนอราคา และแจ้งสทธการยืนเสนอราคา
ก่อนการเปิดซองข้อเสนอด้านราคา

4. หลักเกณฑ์และสทธในการพจารณา
4.1 ผู้เสนอราคารายใดมคุณสมบตไม่ถูกต้องตามทมหาวทยาลยก  าหนด คณะกรรมการฯ จะไม่รบ

พจารณาราคาของผู้เสนอราคารายนน เว้นแต่ เป็นข้อผดพลาดเพยงเลกน้อย หรือผดแผกไปจากเงือนไข
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ของเอกสารเสนอราคาในส่วนทมใช่สาระส าคญ ทงน เฉพาะกรณทพจารณาแล้วเหนว่าจะเป็นประโยชน์
ต่อมหาวทยาลยหอการค้าไทย เท่านน

4.2 มหาวทยาลยหอการค้าไทยสงวนสทธไม่พจารณาราคาของผู้เสนอราคาโดยไม่มการผ่อนผนใน
กรณ ดงต่อไปน

(1) ไม่กรอกชือนตบุคคล หรือลงลายมือชือผู้เสนอราคาอย่างหนึงอย่างใดหรือทงหมดในใบเสนอ
ราคา

(2) เสนอรายละเอยดแตกต่างไปจากเงือนไขทก าหนดในเอกสารเสนอราคาทเป็นสาระส าคญ
หรือมผลท าให้เกดความได้เปรยบเสยเปรยบแก่ผู้เสนอราคารายอืน

(3) ราคาทเสนอมการขูด ลบ ตก เตม แก้ไข เปลยนแปลงโดยผู้เสนอราคามได้ลงลายมือชือ
พร้อมประทบตรา (ถ้าม) ก ากบไว้

4.3 ในการตดสนการสอบราคาหรือในการท  าสญญา คณะกรรมการฯ พจารณาผลการสอบราคา
หรือมหาวทยาลยหอการค้าไทยมสทธให้ผู้เสนอราคาชแจงข้อเทจจรง สภาพ ฐานะ หรือข้อเทจจรงอืนใดท
เก ยวข้องกบผู้เสนอราคาได้ มหาวทยาลยหอการค้าไทยมสทธท จะไม่รบราคา หรือไม่ท  าสญญา หาก
หลกฐานดงกล่าวไม่มความเหมาะสมหรือไม่ถูกต้อง

4.4 มหาวทยาลยหอการค้าไทยทรงไว้ซึงสทธทจะไม่รบราคาต  าสุด หรือราคาหนึงราคาใด หรือ
ราคาทเสนอทงหมดกได้ และอาจพจารณาเลือกซือในจ  านวน หรือขนาดหรือเฉพาะรายการหนึง รายการ
ใด หรืออาจยกเลกการเสนอราคา โดยไม่พจารณาจดซือเลยกได้สุดแต่จะพจารณา ทงน เพื อประโยชน์ของ
มหาวทยาลยหอการค้าไทยเป็นส าคญ และให้ถือว่าการตดสนของมหาวทยาลยหอการค้าไทยเป็นเดดขาด ผู้
เสนอราคาจะเรยกร้องค่าเสยหายใด ๆ มได้ รวมทงมหาวทยาลยหอการค้าไทยจะพจารณายกเลกเสนอราคา
และลงโทษผู้เสนอราคาเสมือนเป็นผู้ทงงาน หากมเหตุเชือได้ว่าการเสนอราคากระท าไปโดยไม่สุจรต หรือม
การสมยอมกนในการเสนอราคา ในกรณทผู ้เสนอราคาต  าสุด เสนอราคาต  าจนคาดหมายได้ว่าไม่อาจ
ด  าเนนงานตามสญญาได้คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา หรือ มหาวทยาลยหอการค้าไทยจะให้ผู้เสนอ
ราคานนชแจง และแสดงหลกฐานทท  าให้เชือได้ว่า ผู้เสนอราคาสามารถด  าเนนงานตามสอบราคาให้เสรจ
สมบูรณ์ หากค าชแจงไม่เป็นทรบฟังได้ มหาวทยาลยหอการค้าไทยมสทธทจะไม่รบราคาของผู้เสนอราคา
รายนน

5. การท าสัญญา
ผู้ได้รบการคดเลือกจะต้องท  าสญญาเป็นหนงสือกบมหาวทยาลยหอการค้าไทยภายใน 7 วน

หลงจากได้รบแจ้งจากมหาวทยาลยฯ และจะต้องวางหลกประกนสญญาเป็นจ  านวนเงนเท่ากบ ร้อยละ 5
ถึงร้อยละ 10 ของราคาสุทธซึงรวมภาษมูลค่าเพมแล้ว โดยใช้หลกประกนอย่างหนึงอย่างใดดงต่อไปน
(1) เงนสด หรือ
(2) แคชเชยร์เชค หรือ
(3) หนงสือค าประกนของธนาคารพาณชย์ภายในประเทศ

/ หากผู้ได้รับคัดเลือก ...
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หากผู้ได้รบคดเลือกไม่ด าเนนการท าสญญาเป็นหนงสือกบมหาวทยาลยฯ ตามเวลาทก าหนด
มหาวทยาลยฯ ขอสงวนสทธทจะถือว่าผู้ทไม่ไปท  าสญญากบทางมหาวทยาลยเป็นผู้ทงงาน และขอสงวน
สทธในการพจารณาคดเลือกผู้เสนอราคารายอืนแทน

6. การช าระเงน
การช  าระเงนค่าซือ(พสดุหรืออุปกรณ์)/ค่าจ้างระบบ จะช  าระเงนเมือผู้ชนะการสอบราคาได้ส่งมอบพสดุ/

งานหรืออุปกรณ์ตามสญญาและผ่านการตรวจรบเรยบร้อยแล้ว โดยมหาวทยาลย ฯ จะช  าระเงนค่าสนค้า/
บรการ แบ่งเป็นรายงวดตามสญญา จ  านวน 2 งวด ดงน

งวดท 1 เป็นจ  านวน ร้อยละ 50 ของมูลค่าจดซือจดจ้างตามสญญา ภายใน 30 วน หลงจาก
บรษทฯ จดส่งหลกฐานการจองต๋วเครืองบนให้แก่มหาวทยาลยฯ และผ่านการตรวจรบจากมหาวทยาลยฯ

งวดท 2 เป็นจ  านวน ร้อยละ 50 ของมูลค่าจดซือจดจ้างตามสญญา ภายใน 30 วน หลงจากคณะ
ผู ้เดนทางเดนทางกลบถึงประเทศไทย และบรษทฯ จดส่งเอกสารหลกฐานการศึกษาดูงานให้แก่
มหาวทยาลยฯ และผ่านการตรวจรบจากมหาวทยาลยฯ

7. ข้อก าหนดลักษณะเฉพาะพัสดุหรืออุปกรณ์/การจ้าง (ตามเอกสารแนบ ส่วนท 1)
ผู้ใดมความสนใจและประสงค์จะยืนซองสอบราคางานดงกล่าว โปรดตดต่อขอรบรายละเอยดการ

ยืนซองสอบราคาได้ท คุณจราพร เบยนชย กองพสดุและจดการทรพย์สน อาคาร 14 ชน 2 ในเวลาท าการ
โทรศพท์ 0-2697-6066 หรือ Web : www.utcc.ac.th (เลือกประกาศจดซือ) และขอทราบรายละเอยด
คุณสมบตเพมเตมได้ท คุณกตตภณ ลทพไทย โทรศพท์ 0-2697-6885 ทงน ตงแต่บดนเป็นต้นไป

จึงประกาศให้ทราบโดยทวกน

ประกาศ ณ วนท มนาคม 2567

(ผูช้่วยศาสตราจารย์ ดร. สุจตรา เปลยนรุ่ง)
ประธานคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา

ตามค าสงมหาวทยาลยหอการค้าไทย ท 105/2567
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เอกสารส่วนท 2

แบบใบเสนอราคาของงานจ้างโครงการศึกษาดูงานต่างประเทศ
หลักสูตรนเิทศศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชานิเทศศาสตร์การตลาด

ประจ าปีการศึกษา 2566
จ านวน 18 คน

บริษัท ............................................................................
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มหาวิทยาลัยหอการค้าไทย

แบบใบเสนอราคา

1. รายละเอยดผู้เสนอราคา
(ชือบุคคล/บรษัท)…………………………………………... อยู่เลขท ...................................................

ถนน …………………………..ต าบล/แขวง ……………………………อ าเภอ/เขต ………………………………
จังหวัด ………………………...รหสัไปรษณย์ ………….. โทร …………………..โดย …………………………...
ผู้ลงนามข้างท้ายน ได้พจารณาเงือนไขต่าง ๆ ในเอกสารประกาศมหาวทยาลัยเลขท …......../25………
โดยตลอดและยอมรับข้อก าหนดและเงือนไขนันแล้ว รวมทังรับรองว่า ข้าพเจ้าเป็นผู้มคุณสมบัตครบถ้วนทก  าหนด

2. ข้าพเจ้าขอเสนอรายการพัสดุ รวมทังบรการ ซึงก าหนดไว้ในประกาศมหาวทยาลัย ตามก าหนดเวลาส่งมอบ
ดังต่อไปน

ล าดับ รายการ
เลขท/รุ่น

รายละเอยดและ
คุณลักษณะ
เฉพาะ

(โดยสังเขป)

จ  านวน
ราคาต่อหน่วย (บาท)

ราคารวม
เป็นเงินทังสินราคา

ภาษ
มูลค่า
เพิม

รวมเงิน

1. โครงการศึกษาดูงาน
ต่างประเทศ หลักสูตร
นเทศศาสตรมหาบัณฑต
สาขาวชานเทศศาสตร์
การตลาด ประจ  าปี
การศึกษา 2566
จ านวน 18 คน

1
โครงการ

รวมเป็นเงินทังสิน

(........................................................................ .………) ซึงเป็นราคาทรวมภาษมูลค่าเพม รวมทังภาษอากรอืน ๆ และ
ค่าใช้จ่ายทังปวงไว้ด้วยแล้ว

3. ค าเสนอนจะยืนราคาอยู่เป็นระยะเวลา 60 วนั นับตังแต่วันเปิดซองเสนอราคา และมหาวทยาลัยฯ อาจ
รับค  าเสนอน ณ เวลาใดกได้ก่อนทจะครบก าหนดระยะเวลาดังกล่าว หรือระยะเวลาทได้ยืดไปตามเหตุผลอันสมควรท
มหาวทยาลัยฯ ร้องขอ

4. ในกรณทข้าพเจ้าได้รับการพจารณาให้ชนะการเสนอราคา ข้าพเจ้ารับรองทจะด  าเนนการดังน
4.1 ท าสัญญาตามแบบสัญญาซือขายกับมหาวทยาลัยฯ ภายใน 7 วันท  าการ นับถัดจากวันท
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ได้รับหนังสือแจ้งให้ไปท  าสัญญา
4.2 มอบหลักประกันการปฏบัตตามสัญญาตามทได้ระบุให้แก่มหาวทยาลัยฯ ก่อนหรือในขณะท

ได้ลงนามในสัญญาเป็นจ านวน ร้อยละ 5 ของราคาตามสัญญาทได้ระบุไว้ในใบเสนอราคาน เพือเป็นหลักประกันการ
ปฏบัตตามสัญญาโดยถูกต้อง และครบถ้วน

หากข้าพเจ้าไม่ปฏบัตให้ครบถ้วนตามทระบุไว้ข้างต้น ข้าพเจ้ายนดชดใช้ค่าเสยหายใดๆ ทอาจมแก่
มหาวทยาลัยฯ และมหาวทยาลัยฯ มสทธจะให้ผู้เสนอราคารายอืนเป็นผู้เสนอราคาได้ หรือมหาวทยาลัยฯ อาจจะ
เรยกเสนอราคาใหม่กได้

5. ข้าพเจ้ายอมรับว่ามหาวทยาลัยฯ ไม่มความผูกพันทจะรับค  าเสนอน หรือใบเสนอราคาใด ๆ รวมทังไม่
ต้องรับผดชอบในค่าใช้จ่ายใดๆ อันอาจเกดขึนในการทข้าพเจ้าได้เข้าเสนอราคา

6. บรรดาหลักฐานประกอบการพจารณา เช่น ตัวอย่าง (Sample) แคตตาลอก แบบรูป และรายการละเอยด
ซึงข้าพเจ้าได้ส่งให้แก่มหาวทยาลัยฯ พร้อมใบเสนอราคา ข้าพเจ้ายนยอมให้มหาวทยาลัยฯ ไว้เป็นเอกสารและ
ทรัพย์สนของมหาวทยาลัยฯ

ส าหรับตัวอย่างทเหลือหรือไม่ใช้แล้ว ซึงมหาวทยาลัยฯ คืนให้ ข้าพเจ้าจะไม่เรยกร้องค่าเสยหายใด ๆ ท
เกดขึนกับตัวอย่างนัน

7. ข้าพเจ้าได้ตรวจทานตัวเลข และตรวจสอบเอกสารต่าง ๆ ทได้ยืนพร้อมใบเสนอราคานโดยละเอยดแล้ว
และเข้าใจดว่ามหาวทยาลัยฯ ไม่ต้องรับผดชอบใด ๆ ในความผดพลาดหรือตกหล่น

8. ใบเสนอราคานได้ยืนโดยบรสุทธยุตธรรม และปราศจากกลฉ้อฉล หรือการสมรู้ร่วมคดกันโดยมชอบ
ด้วยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึง หรือหลายบุคคล หรือกับห้างหุ้นส่วนบรษัทใด ๆ ทได้ยืนเสนอราคาในคราว
เดยวกัน

เสนอมา ณ วันท …….. เดือน …………….. พ.ศ……

ลงชือ ……………………………………………………..
(…………………………………….………………..)

ต าแหน่ง …………………………………………………
ประทับตรา (ถ้าม)
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รายการเอกสารแนบเพิมเติม (ถ้าม)

1. ใบเสนอราคาของทางบรษัท (Quotation)
2. บัญชแสดงปรมาณวัสดแุละราคา (BOQ)
3. แคตตาลอกสนคา้
4. แบบรูป
5. รายการละเอยด
6. ประวัตบรษัท (Company Profile)
7. ผลงานอ้างอง
8. เอกสารประกอบอืนๆ


