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ประกาศมหาวทยาลัยหอการค้าไทย
ท / 2567

เรือง สอบราคางานจ้างโครงการศึกษาดูงานต่างประเทศ
หลักสูตรนเทศศาสตรมหาบัณฑต สาขาวชานเทศศาสตร์การตลาด ประจ าปีการศึกษา 2566

.………………………………………..…………………….
ด้วย มหาวทยาลยหอการค้าไทย มความประสงค์สอบราคางานจ้างโครงการศึกษาดูงานต่างประเทศ หลกสูตร

นเทศศาสตรมหาบณฑต สาขาวชานเทศศาสตร์การตลาด ประจ าปีการศึกษา 2566 โดยมรายละเอยดดงต่อไปน

1. ข้อก าหนดลักษณะเฉพาะของผู้เสนอราคา มคุณสมบต ดงน
1.1 เป็นผู้มอาชพประกอบการทางด้านธุรกจทเกยวข้องกบการเสนอราคานโดยตรง
1.2 ต้องเป็น(บุคคลธรรมดาหรือ)นตบุคคลทจดทะเบยนในประเทศไทย และมทุนจดทะเบยน หรือมการ

เพมทุนไม่ต ากว่า 1,000,000.00 ล้านบาท (หนึงล้านบาทถ้วน)
1.3 ไม่เคยมพฤตกรรมในแนวทางทไม่ปฏบตตามสญญาทท าให้มหาวทยาลยฯ เกดความเสยหาย
1.4 ไม่เป็นผู้ได้รบเอกสทธหรือความคุ้มกนซึงอาจปฏเสธไม่ยอมขึนศาลไทย
1.5 ไม่เป็นผู้มผลประโยชน์ร่วมกบผู้เสนอราคารายอืนทเข้ามายืนซองเสนอราคาให้แก่ มหาวทยาลยฯ

หรือไม่เป็นผู้กระท าการอนเป็นการขดขวางการแข่งขนราคาอย่างเป็นธรรมในการเสนอราคาครงน

2. หลักฐานการเสนอราคา
2.1 ผู้เสนอราคาต้องน  าส  าเนาหลกฐานต่อไปนทเป็นปัจจุบน ให้ผู้มอ  านาจลงนามรบรองความถูกต้อง

และประทบตราบรษท/ห้าง/ร้าน ให้เรยบร้อย โดยแยกไว้ต่างหากจากซองเสนอราคา คือ
(1) ส าเนาทะเบยนการค้าหรือใบภาษมูลค่าเพมทกรมสรรพากรออกให้
(2) ส  าเนาหนงสือรบรองบรษททออกโดยส านกงานทะเบยนหุ้นส่วนบรษท พร้อมวตถุประสงค์ซึง

ส านกงานทะเบยนหุ้นส่วนบรษทออกให้จนถึงวนยืนซองเสนอราคาไม่เกน 3 เดือน
(3) กรณมอบอ  านาจให้บุคคลซึงมใช่กรรมการหรือหุ้นส่วนผู้มอ  านาจเตม เพือผูกพนในนามนต

บุคคลต้องมอบอ  านาจเป็นหนงสือให้บุคคลนนเป็นผู้แทนทมอ  านาจเตมโดยชอบด้วยกฎหมาย
ในกรณมอบอ  านาจให้ท  าการแทนบรษท/ห้าง/ร้านให้ปิดอากรแสตมปตามประมวลรษฎากร
พร้อมส าเนาบตรประจ าตวประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รบมอบอ านาจ

(4) กรณผู้เสนอราคาเป็นตวแทนจ  าหน่ายในประเทศไทยทถูกต้องตามกฎหมายโดยมหนงสือ
รบรองการแต่งตงจากบรษทผู้ผลตหรือแทนบรษทผู้ผลตหรือตวแทนผู้จดจ าหน่าย โดยหนงสือ
นนต้องมอายุไม่เกน 90 วน นบจากวนทออกจนถึงวนยืนซองเสนอราคา

2.2 ผู้เสนอราคาต้องแนบแคตตาลอค แบบ และรายละเอยดพร้อมใบเสนอราคา (ถ้าม)
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3. การเสนอราคา
3.1 ผู้เสนอราคาต้องเสนอราคาเป็นเงนบาท และเสนอราคาเพยงราคาเดยว โดยเสนอราคารวม และหรือ

ราคาต่อหน่วย และหรือต่อรายการ ทงนราคารวมทเสนอจะต้องตรงกนทงตวเลขและตวหนงสือ ถ้ าตวเลข
และตวหนงสือไม่ตรงกน ให้ถือตวหนงสือเป็นส าคญ โดยคดราคารวมทงสนซึงรวมภาษมูลค่าเพม และภาษ
อากรอืน ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบยนและค่าใช้จ่ายอืนๆ ทงปวงจนกระทงส่งมอบพสดุให้ ณ มหาวทยาลยฯ

ราคาทเสนอจะต้องเสนอก  าหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า 60 วน นบแต่วนเปิดซองใบเสนอราคา โดย
ภายในก  าหนดยืนราคาผู้เสนอราคาต้องรบผดชอบราคาทตนได้เสนอไว้ และจะถอนการเสนอราคามได้

3.2 ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอก าหนดเวลาส่งมอบงานจ้างโครงการศึกษาดูงานต่างประเทศ
หลกสูตรนเทศศาสตรมหาบณฑต สาขาวชานเทศศาสตร์การตลาด ประจ าปีการศึกษา 2566 ไม่เกน 30 วน
นบถดจากวนลงนามของสญญา (หรือตามทมหาวทยาลยก าหนด)

3.3 ก่อนยืนซองเสนอราคา ผู้เสนอราคาควรตรวจรายละเอยดคุณลกษณะเฉพาะ ฯลฯ ให้ถถ้วน และ
เข้าใจเอกสารการเสนอราคาทงหมดเสยก่อนทจะตกลงยืนซองเสนอราคาตามเงือนไขในเอกสาร

3.4 ผู้เสนอราคาจะต้องยืนซองเสนอราคา โดยแยกเป็น 3 ซอง ดงน
(1) ซองเอกสารหลกฐานการจดทะเบยนบรษท/ห้างร้าน ส าเนา 1 ชุด โดยระบุหน้าซองว่า
“เอกสารหลักฐานการจดทะเบยนบรษัท/ห้าง/ร้าน”

(2) ซองข้อเสนอด้านคุณลกษณะเฉพาะ และรายละเอยดของรายการทเสนอ ต้นฉบบ 1 ชุด
พร้อมส าเนา 5 ชุด โดยระบุหน้าซองว่า “เอกสารด้านคุณลักษณะ (เอกสารส่วนท 1) ”

(3) ซองข้อเสนอด้านราคา ประกอบด้วย แบบฟอร์มใบเสนอราคา ต้นฉบบ 1 ชุด พร้อม
ส าเนา 5 ชุด โดยระบุหน้าซองว่า “เอกสารด้านราคา (เอกสารส่วนท 2) ”

ผู้เสนอราคาจะต้องปิดผนึกซองทง 3 ซองให้เรยบร้อยพร้อมประทบตรา พร้อมลงลายมือชือก  ากบ
ไว้ทรอยผนึกซองและจ่าหน้าซองถึง “ประธานคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา” โดยยืนต่อ เจ้าหน้าทพสดุ
ในวันอังคารท 2 เมษายน 2567 ระหว่างเวลา 09.00 น. ถึงเวลา 12.00 น. ณ ทท  าการกองพัสดุและจัดการ
ทรัพย์สน และคณะกรรมการฯ จะเปิดซองพจารณาในวันอังคารท 2 เมษายน 2567 ตังแต่เวลา 13.30 น.
เป็นต้นไป ณ ห้องประชุมบัณฑตวทยาลัย อาคาร 5 ชัน 1

เมื อพ้นก  าหนดเวลาการยื นซองเสนอราคาแล้ว เจ้าหน้าท พสดุจะไม่รบซองเสนอราคาโดยเดดขาด
คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาจะด าเนนการตรวจสอบคุณสมบตของผู้เสนอราคา และแจ้งสทธการยืนเสนอราคา
ก่อนการเปิดซองข้อเสนอด้านราคา

4. หลักเกณฑ์และสทธในการพจารณา
4.1 ผู้เสนอราคารายใดมคุณสมบตไม่ถูกต้องตามทมหาวทยาลยก  าหนด คณะกรรมการฯ จะไม่รบ

พจารณาราคาของผู้เสนอราคารายนน เว้นแต่ เป็นข้อผดพลาดเพยงเลกน้อย หรือผดแผกไปจากเงือนไข
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ของเอกสารเสนอราคาในส่วนทมใช่สาระส าคญ ทงน เฉพาะกรณทพจารณาแล้วเหนว่าจะเป็นประโยชน์
ต่อมหาวทยาลยหอการค้าไทย เท่านน

4.2 มหาวทยาลยหอการค้าไทยสงวนสทธไม่พจารณาราคาของผู้เสนอราคาโดยไม่มการผ่อนผนใน
กรณ ดงต่อไปน

(1) ไม่กรอกชือนตบุคคล หรือลงลายมือชือผู้เสนอราคาอย่างหนึงอย่างใดหรือทงหมดในใบเสนอ
ราคา

(2) เสนอรายละเอยดแตกต่างไปจากเงือนไขทก าหนดในเอกสารเสนอราคาทเป็นสาระส าคญ
หรือมผลท าให้เกดความได้เปรยบเสยเปรยบแก่ผู้เสนอราคารายอืน

(3) ราคาทเสนอมการขูด ลบ ตก เตม แก้ไข เปลยนแปลงโดยผู้เสนอราคามได้ลงลายมือชือ
พร้อมประทบตรา (ถ้าม) ก ากบไว้

4.3 ในการตดสนการสอบราคาหรือในการท  าสญญา คณะกรรมการฯ พจารณาผลการสอบราคา
หรือมหาวทยาลยหอการค้าไทยมสทธให้ผู้เสนอราคาชแจงข้อเทจจรง สภาพ ฐานะ หรือข้อเทจจรงอืนใดท
เก ยวข้องกบผู้เสนอราคาได้ มหาวทยาลยหอการค้าไทยมสทธท จะไม่รบราคา หรือไม่ท  าสญญา หาก
หลกฐานดงกล่าวไม่มความเหมาะสมหรือไม่ถูกต้อง

4.4 มหาวทยาลยหอการค้าไทยทรงไว้ซึงสทธทจะไม่รบราคาต  าสุด หรือราคาหนึงราคาใด หรือ
ราคาทเสนอทงหมดกได้ และอาจพจารณาเลือกซือในจ  านวน หรือขนาดหรือเฉพาะรายการหนึง รายการ
ใด หรืออาจยกเลกการเสนอราคา โดยไม่พจารณาจดซือเลยกได้สุดแต่จะพจารณา ทงน เพื อประโยชน์ของ
มหาวทยาลยหอการค้าไทยเป็นส าคญ และให้ถือว่าการตดสนของมหาวทยาลยหอการค้าไทยเป็นเดดขาด ผู้
เสนอราคาจะเรยกร้องค่าเสยหายใด ๆ มได้ รวมทงมหาวทยาลยหอการค้าไทยจะพจารณายกเลกเสนอราคา
และลงโทษผู้เสนอราคาเสมือนเป็นผู้ทงงาน หากมเหตุเชือได้ว่าการเสนอราคากระท าไปโดยไม่สุจรต หรือม
การสมยอมกนในการเสนอราคา ในกรณทผู ้เสนอราคาต  าสุด เสนอราคาต  าจนคาดหมายได้ว่าไม่อาจ
ด  าเนนงานตามสญญาได้คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา หรือ มหาวทยาลยหอการค้าไทยจะให้ผู้เสนอ
ราคานนชแจง และแสดงหลกฐานทท  าให้เชือได้ว่า ผู้เสนอราคาสามารถด  าเนนงานตามสอบราคาให้เสรจ
สมบูรณ์ หากค าชแจงไม่เป็นทรบฟังได้ มหาวทยาลยหอการค้าไทยมสทธทจะไม่รบราคาของผู้เสนอราคา
รายนน

5. การท าสัญญา
ผู้ได้รบการคดเลือกจะต้องท  าสญญาเป็นหนงสือกบมหาวทยาลยหอการค้าไทยภายใน 7 วน

หลงจากได้รบแจ้งจากมหาวทยาลยฯ และจะต้องวางหลกประกนสญญาเป็นจ  านวนเงนเท่ากบ ร้อยละ 5
ถึงร้อยละ 10 ของราคาสุทธซึงรวมภาษมูลค่าเพมแล้ว โดยใช้หลกประกนอย่างหนึงอย่างใดดงต่อไปน
(1) เงนสด หรือ
(2) แคชเชยร์เชค หรือ
(3) หนงสือค าประกนของธนาคารพาณชย์ภายในประเทศ
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หากผู้ได้รบคดเลือกไม่ด าเนนการท าสญญาเป็นหนงสือกบมหาวทยาลยฯ ตามเวลาทก าหนด
มหาวทยาลยฯ ขอสงวนสทธทจะถือว่าผู้ทไม่ไปท  าสญญากบทางมหาวทยาลยเป็นผู้ทงงาน และขอสงวน
สทธในการพจารณาคดเลือกผู้เสนอราคารายอืนแทน

6. การช าระเงน
การช  าระเงนค่าซือ(พสดุหรืออุปกรณ์)/ค่าจ้างระบบ จะช  าระเงนเมือผู้ชนะการสอบราคาได้ส่งมอบพสดุ/

งานหรืออุปกรณ์ตามสญญาและผ่านการตรวจรบเรยบร้อยแล้ว โดยมหาวทยาลย ฯ จะช  าระเงนค่าสนค้า/
บรการ แบ่งเป็นรายงวดตามสญญา จ  านวน 2 งวด ดงน

งวดท 1 เป็นจ  านวน ร้อยละ 50 ของมูลค่าจดซือจดจ้างตามสญญา ภายใน 30 วน หลงจาก
บรษทฯ จดส่งหลกฐานการจองต๋วเครืองบนให้แก่มหาวทยาลยฯ และผ่านการตรวจรบจากมหาวทยาลยฯ

งวดท 2 เป็นจ  านวน ร้อยละ 50 ของมูลค่าจดซือจดจ้างตามสญญา ภายใน 30 วน หลงจากคณะ
ผู ้เดนทางเดนทางกลบถึงประเทศไทย และบรษทฯ จดส่งเอกสารหลกฐานการศึกษาดูงานให้แก่
มหาวทยาลยฯ และผ่านการตรวจรบจากมหาวทยาลยฯ

7. ข้อก าหนดลักษณะเฉพาะพัสดุหรืออุปกรณ์/การจ้าง (ตามเอกสารแนบ ส่วนท 1)
ผู้ใดมความสนใจและประสงค์จะยืนซองสอบราคางานดงกล่าว โปรดตดต่อขอรบรายละเอยดการ

ยืนซองสอบราคาได้ท คุณจราพร เบยนชย กองพสดุและจดการทรพย์สน อาคาร 14 ชน 2 ในเวลาท าการ
โทรศพท์ 0-2697-6066 หรือ Web : www.utcc.ac.th (เลือกประกาศจดซือ) และขอทราบรายละเอยด
คุณสมบตเพมเตมได้ท คุณกตตภณ ลทพไทย โทรศพท์ 0-2697-6885 ทงน ตงแต่บดนเป็นต้นไป

จึงประกาศให้ทราบโดยทวกน

ประกาศ ณ วนท มนาคม 2567

(ผูช้่วยศาสตราจารย์ ดร. สุจตรา เปลยนรุ่ง)
ประธานคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา

ตามค าสงมหาวทยาลยหอการค้าไทย ท 105/2567
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เอกสารส่วนท 2

แบบใบเสนอราคาของงานจ้างโครงการศึกษาดูงานต่างประเทศ
หลักสูตรนเิทศศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชานิเทศศาสตร์การตลาด

ประจ าปีการศึกษา 2566
จ านวน 18 คน

บริษัท ............................................................................
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มหาวิทยาลัยหอการค้าไทย

แบบใบเสนอราคา

1. รายละเอยดผู้เสนอราคา
(ชือบุคคล/บรษัท)…………………………………………... อยู่เลขท ...................................................

ถนน …………………………..ต าบล/แขวง ……………………………อ าเภอ/เขต ………………………………
จังหวัด ………………………...รหสัไปรษณย์ ………….. โทร …………………..โดย …………………………...
ผู้ลงนามข้างท้ายน ได้พจารณาเงือนไขต่าง ๆ ในเอกสารประกาศมหาวทยาลัยเลขท …......../25………
โดยตลอดและยอมรับข้อก าหนดและเงือนไขนันแล้ว รวมทังรับรองว่า ข้าพเจ้าเป็นผู้มคุณสมบัตครบถ้วนทก  าหนด

2. ข้าพเจ้าขอเสนอรายการพัสดุ รวมทังบรการ ซึงก าหนดไว้ในประกาศมหาวทยาลัย ตามก าหนดเวลาส่งมอบ
ดังต่อไปน

ล าดับ รายการ
เลขท/รุ่น

รายละเอยดและ
คุณลักษณะ
เฉพาะ

(โดยสังเขป)

จ  านวน
ราคาต่อหน่วย (บาท)

ราคารวม
เป็นเงินทังสินราคา

ภาษ
มูลค่า
เพิม

รวมเงิน

1. โครงการศึกษาดูงาน
ต่างประเทศ หลักสูตร
นเทศศาสตรมหาบัณฑต
สาขาวชานเทศศาสตร์
การตลาด ประจ  าปี
การศึกษา 2566
จ านวน 18 คน

1
โครงการ

รวมเป็นเงินทังสิน

(........................................................................ .………) ซึงเป็นราคาทรวมภาษมูลค่าเพม รวมทังภาษอากรอืน ๆ และ
ค่าใช้จ่ายทังปวงไว้ด้วยแล้ว

3. ค าเสนอนจะยืนราคาอยู่เป็นระยะเวลา 60 วนั นับตังแต่วันเปิดซองเสนอราคา และมหาวทยาลัยฯ อาจ
รับค  าเสนอน ณ เวลาใดกได้ก่อนทจะครบก าหนดระยะเวลาดังกล่าว หรือระยะเวลาทได้ยืดไปตามเหตุผลอันสมควรท
มหาวทยาลัยฯ ร้องขอ

4. ในกรณทข้าพเจ้าได้รับการพจารณาให้ชนะการเสนอราคา ข้าพเจ้ารับรองทจะด  าเนนการดังน
4.1 ท าสัญญาตามแบบสัญญาซือขายกับมหาวทยาลัยฯ ภายใน 7 วันท  าการ นับถัดจากวันท
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ได้รับหนังสือแจ้งให้ไปท  าสัญญา
4.2 มอบหลักประกันการปฏบัตตามสัญญาตามทได้ระบุให้แก่มหาวทยาลัยฯ ก่อนหรือในขณะท

ได้ลงนามในสัญญาเป็นจ านวน ร้อยละ 5 ของราคาตามสัญญาทได้ระบุไว้ในใบเสนอราคาน เพือเป็นหลักประกันการ
ปฏบัตตามสัญญาโดยถูกต้อง และครบถ้วน

หากข้าพเจ้าไม่ปฏบัตให้ครบถ้วนตามทระบุไว้ข้างต้น ข้าพเจ้ายนดชดใช้ค่าเสยหายใดๆ ทอาจมแก่
มหาวทยาลัยฯ และมหาวทยาลัยฯ มสทธจะให้ผู้เสนอราคารายอืนเป็นผู้เสนอราคาได้ หรือมหาวทยาลัยฯ อาจจะ
เรยกเสนอราคาใหม่กได้

5. ข้าพเจ้ายอมรับว่ามหาวทยาลัยฯ ไม่มความผูกพันทจะรับค  าเสนอน หรือใบเสนอราคาใด ๆ รวมทังไม่
ต้องรับผดชอบในค่าใช้จ่ายใดๆ อันอาจเกดขึนในการทข้าพเจ้าได้เข้าเสนอราคา

6. บรรดาหลักฐานประกอบการพจารณา เช่น ตัวอย่าง (Sample) แคตตาลอก แบบรูป และรายการละเอยด
ซึงข้าพเจ้าได้ส่งให้แก่มหาวทยาลัยฯ พร้อมใบเสนอราคา ข้าพเจ้ายนยอมให้มหาวทยาลัยฯ ไว้เป็นเอกสารและ
ทรัพย์สนของมหาวทยาลัยฯ

ส าหรับตัวอย่างทเหลือหรือไม่ใช้แล้ว ซึงมหาวทยาลัยฯ คืนให้ ข้าพเจ้าจะไม่เรยกร้องค่าเสยหายใด ๆ ท
เกดขึนกับตัวอย่างนัน

7. ข้าพเจ้าได้ตรวจทานตัวเลข และตรวจสอบเอกสารต่าง ๆ ทได้ยืนพร้อมใบเสนอราคานโดยละเอยดแล้ว
และเข้าใจดว่ามหาวทยาลัยฯ ไม่ต้องรับผดชอบใด ๆ ในความผดพลาดหรือตกหล่น

8. ใบเสนอราคานได้ยืนโดยบรสุทธยุตธรรม และปราศจากกลฉ้อฉล หรือการสมรู้ร่วมคดกันโดยมชอบ
ด้วยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึง หรือหลายบุคคล หรือกับห้างหุ้นส่วนบรษัทใด ๆ ทได้ยืนเสนอราคาในคราว
เดยวกัน

เสนอมา ณ วันท …….. เดือน …………….. พ.ศ……

ลงชือ ……………………………………………………..
(…………………………………….………………..)

ต าแหน่ง …………………………………………………
ประทับตรา (ถ้าม)
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รายการเอกสารแนบเพิมเติม (ถ้าม)

1. ใบเสนอราคาของทางบรษัท (Quotation)
2. บัญชแสดงปรมาณวัสดแุละราคา (BOQ)
3. แคตตาลอกสนคา้
4. แบบรูป
5. รายการละเอยด
6. ประวัตบรษัท (Company Profile)
7. ผลงานอ้างอง
8. เอกสารประกอบอืนๆ


