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เอกสารสวนที่ 1 

 
 
 
 

แบบสอบถามคุณลักษณะเฉพาะของ 
งานจางเหมาบริการดูแลบำรุงรักษาระบบปรับอากาศและ

เครื่องปรับอากาศ 
แบบ Chiller อาคาร 10 และอาคาร 21  ภายในมหาวิทยาลัย

หอการคาไทย จำนวน 1 งาน 
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มหาวิทยาลัยหอการคาไทย 

 
แบบสอบถามคุณลักษณะเฉพาะของ 

งานจางเหมาบริการดูแลบำรุงรักษาระบบปรับอากาศและเคร่ืองปรับอากาศแบบ Chiller อาคาร 10 
และ อาคาร 21 ภายในมหาวิทยาลัยหอการคาไทย จำนวน 1 งาน 

 
1. แบบรูป และรายการละเอียด หรือคุณลักษณะเฉพาะ/ขอบเขตของงาน 

 
รายละเอียดขอกำหนด 

รายละเอียดที่เสนอ 
(ใหระบุรุน หรือรายละเอียดที่
เสนอใหชัดเจนโดยสรุปยอ) 

เอกสารอางอิง 
(ใหทำเครื่องหมายบน 
เอกสารอางอิงที่เสนอ) 

1. การดำเนินงาน“ผู ร ับจาง” จะทำการดูแล
บำรุงรักษาและซอมแซมระบบปรับอากาศ  ตลอดจนควบคุม
และปรับแตงการทำงานของเครื่องอุปกรณ  เพื่อใหไดผลลัพธ
ตามที่ตองการรวมทั้งประหยัดพลังงานไฟฟามากที่สุด   เพื่อให
บรรลุวัตถุประสงคดังกลาว “ผูรับจาง” จะใชอุปกรณที่มีอยูของ 
“มหาว ิทยาล ัย”และว ิธ ีการอ ื ่นท ี ่ เห ็นว าเหมาะสมตาม
ประสบการณ และความชำนาญของ  “ผูรับจาง”  ที่ไดระดับ
มาตรฐาน 

2. การบำรุงรักษาตามกำหนดระยะเวลาและการ
ซอมแซม  “ผูรับจาง” จะดำเนินการบำรุงรักษาและซอมแซม
เครื่องอุปกรณ   ตามแบบแผนการดำเนินงานของ  “ผูรับจาง”  
และ“ผู รับจาง”  อาจจะใชแบบแผนรายการอื่นใด ๆ  ตามที่
เห็นวาเหมาะสมถูกตองตามวัตถุประสงคในการ ดำเนินการ
บำรุงรักษาและซอมแซม  “ผู รับจาง” จะรับผิดชอบในการ
จัดการตามรายการบำรุงรักษาและซอมแซมดังกลาวตามลำดับ
กอนหลังภายในขอบเขตการใหบริการของ “ผูรับจาง” 

3. การควบคุมบริหารวัสดุ อุปกรณ“ผู รับจาง”  
จะใชวิจารณญาณตามประสบการณ  ความชำนาญทางดาน
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รายละเอียดขอกำหนด 

รายละเอียดที่เสนอ 
(ใหระบุรุน หรือรายละเอียดที่
เสนอใหชัดเจนโดยสรุปยอ) 

เอกสารอางอิง 
(ใหทำเครื่องหมายบน 
เอกสารอางอิงที่เสนอ) 

เทคนิคที่ไดมาตรฐานในการใหคำเสนอแนะตอ “มหาวิทยาลัย” 
ในการสั ่งซ ื ้อ  และควบคุมการเบิกจายอะไหล   และว ัสดุ
สิ้นเปลืองทั้งหมดที่จำเปนตอการดำเนินงานและการทำงานของ
เคร่ืองอุปกรณภายใตขอบเขตของการใหบริการของ “ผูรับจาง” 

4. การตรวจรับงานรวมกัน“ผูรับจาง” จะรวมกับ 
“มหาวิทยาลัย” ทำการตรวจสอบสภาพเครื่องอุปกรณทั้งหมด
ที่จะสงมอบใหอยูในความดูแลของ ”ผูรับจาง”  การตรวจสอบ
ดังกลาวเพื่อให  “ผูรับจาง”  สามารถปฏิบัติตามหนาที่ภายใต
สัญญาฉบับนี้ “ผูรับจาง” จะจัดทำรายการอุปกรณและชิ้นสวน
ที่ทำงานผิดปกต ิ หรือชำรุดเสียหายเสนอตอ “มหาวิทยาลัย” 
หลังจากเสร็จสิ้นการตรวจสอบรวมกันดังกลาว  เพ่ือดำเนินการ
แกไขปรับปรุงหรือเปลี่ยนแปลงกอนที่ “ผูรับจาง”  จะรับมอบ
การดูแลอุปกรณนั ้น ๆ  จาก “มหาวิทยาลัย” การตรวจสอบ
ดังกลาวจะกระทำภายในระยะเวลา 30 วันนับจากวันที ่เริ่ม
สัญญา 

5. การจัดสงพนักงานเขาดำเนินงานตามขั้นตอน
ตามระยะเวลา  “ผูรับจาง” จะจัดพนักงานเขาไปดำเนินงานใน
อาคารตามแบบแผนการดำเนินการเปนขั้นตอน  ตามระยะเวลา
ที่ระบุไวในสัญญา  แบบแผนดังกลาวจัดทำขึ้นเพื่อใชระหวาง
การใหบริการเพื่อการสงมอบงานจะไดทำเปนไปอยางมีขั้นตอน
และเปนระเบียบเรียบรอย 
ขอ 2. หนาที่ของ “ผูรับจาง” 

• “ผู รับจาง”  ตกลงวาในการดำเนินการดูแล
บำรุงรักษาและซอมแซมระบบปรับอากาศ“ผูรับจาง”  จะยึด
หลักความปลอดภัยประหยัดและไดประโยชนสูงสุด 

• “ผ ู ร ับจ าง” ตกลงว าจะให คำแนะนำแก  
“มหาวิทยาลัย” ในการตรวจสอบเพื ่อปองกันป ญหาและ
หลีกเลี ่ยงคาใชจ ายที ่ไมจำเปนซึ ่งอาจจะเกิดขึ ้น หากการ
ตรวจสอบดังกลาวอยู นอกเหนือขอบเขตของการใหบริการ
บำรุงรักษาและซอมแซม ที่ระบุไวในสัญญาฉบับนี้ 
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รายละเอียดขอกำหนด 

รายละเอียดที่เสนอ 
(ใหระบุรุน หรือรายละเอียดที่
เสนอใหชัดเจนโดยสรุปยอ) 

เอกสารอางอิง 
(ใหทำเครื่องหมายบน 
เอกสารอางอิงที่เสนอ) 

• จะปฏิบัติตามกฎระเบียบขอบังคับตาง ๆ ของ 
“มหาวิทยาลัย” อยางเครงครัด 

• จะให ความช วยเหล ือและเสนอแนะแนว
ทางแกไขปญหาเทาที่เปนไปได ในกรณีที่ลักษณะทางกายภาพ 
เทคนิค หรือขอจำกัดอื ่น ๆ  ของเครื ่องอุปกรณไมตรงกับ
ขอกำหนดและกฎระเบียบของทางราชการและเปนอุปสรรคตอ
การเพื่อใหบรรลุวัตถุประสงคแหงสัญญาฉบับนี้ 

• จะรักษาความสะอาดภายในบริเวณสำนักงาน
หรือสถานที่ทำงานภายในอาคารที่มหาวิทยาลัยจัดไวใหกับ 
"ผู รับจาง"  โดยหามสูบบุหรี่ ดื่มสุรา  หรือเสพของมึนเมาใน
สถานที่ที่ "มหาวิทยาลัย" จัดไวให 

• จะแจงให  “มหาวิทยาลัย”  ทราบเกี ่ยวกับ
ขอเท็จจริงหรือเหตุการณใด ๆ  ที่อยูในขอบเขตหนาที่ความ
ร ั บผ ิดชอบของ“ผ ู  ร ับจ  า ง”  ภาย ใต ส ัญญาฉบ ับน ี ้ ซึ่ ง 
“มหาวิทยาลัย” สมควรที่จะไดรับทราบหรือดำเนินการใด ๆ 
ตอไป 

• จะดำเนินการทางวินัยตอพนักงานของ “ผูรับ
จาง” ตามที่เห็นสมควรในกรณีที่ไดรับการรองเรียนที่มีเหตุผล
จาก “มหาวิทยาลัย” 

• จะใชมาตรการทุกวิถีทางเทาที่จะเปนไปไดใน
อันที่จะทำใหเกิดผลกระทบตอการทำงานของเครื่องอุปกรณให
นอยที ่สุด ในระหวางที ่มีการซอมแซมหรือตรวจสอบความ
เสียหาย 

• ผ ู แทนของ “ผ ู ร ับจ าง” จะทำการติดตอ
ประสานงานกับกองอาคารและสิ่งแวดลอมของ“มหาวิทยาลัย” 
อยางสม่ำเสมอ โดยจัดใหมีวิศวกรเครื่องกลที่มีความรูเกี่ยวกับ
ระบบเครื่องปรับอากาศ ประชุม Site meeting ประจำอยาง
นอย 1 ครั้ง/เดือน  ตามความเหมาะสมตลอดรายงานใหทราบ
ถึงเหตุการณต าง ๆ เกี ่ยวกับการดำเนินงานพรอมทั ้งเสนอ
คำแนะนำตาง ๆ ในเรื่องที ่"ผูรับจาง" พิจารณาเห็นสมควร 
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รายละเอียดขอกำหนด 

รายละเอียดที่เสนอ 
(ใหระบุรุน หรือรายละเอียดที่
เสนอใหชัดเจนโดยสรุปยอ) 

เอกสารอางอิง 
(ใหทำเครื่องหมายบน 
เอกสารอางอิงที่เสนอ) 

• พนักงานของ  "ผ ู ร ับจ าง " จะปฏิบ ัต ิตาม
ขอกำหนดและกฎระเบียบของ "มหาวิทยาลัย" โดยไมขัดตอ
ระเบียบของ "ผูวาจาง" จะตองมีความสุภาพเรียบรอย สุจริต 
หามประพฤต ิตนอันเป นเหตุให เส ื ่อมเส ียต อเกียรติของ 
"มหาวิทยาลัย" หรือหาพนักงานของ  "ผู รับจาง" กระทำการ
บกพรองไมใหความรวมมือรายงานเท็จหรือแสดงกิริยากระดาง
กระเดื่องตอ "ผูวาจาง" ซึ่งสั่งงานในหนาที่โดยชอบ "ผูวาจาง"  
จะสงพนักงานของ  "ผูรับจาง" ที่ประพฤติตนดังกลาวกลับทันที
และ "ผูรับจาง" จะตองสงพนักงานใหมมาแทนโดยเร็ว โดยไม
สามารถเรียกรองคาเสียหายใด ๆ ทิ้งสิ้นตอ "ผูวาจาง" 
ขอ 3. “ผูวาจาง” 

1. ภายในดุลยพิน ิจภายใต ข อระเบียบและ
มาตรการรักษาความปลอดภัยของ“ผู วาจาง” จะยินยอมให
พนักงานของ “ผู รับจาง” และบุคคลที ่ไดรับมอบหมายจาก 
“ผูรับจาง” ผานเขาไปในบริเวณอาคารในเวลาใดก็ไดไมวาจะ
เปนเวลากลางวันหรือกลางคืน เพ่ือปฏิบัติงานตามหนาที่ภายใต
สัญญาฉบับนี้ และบุคคลดังกลาวยอมทรงไวซ่ึงสิทธิพิเศษในการ
เขาไปในหองเครื่องยนต  และใชอุปกรณทางเทคนิคของ “ผูวา
จาง” ตลอดจนเครื ่องอุปกรณ  (รวมถึงเครื ่องอ ุปกรณทุก
รายการ)  เพื่อปฏิบัติงานตามภาระหนาที่ของ “ผูรับจาง” ให
ลุลวงไปตามสัญญานี้ แตการที่ “ผูรับจาง” เขาปฏิบัติงานนอก
เวลาทำงานและในวันหยุดจะตองไดรับอนุมัติจาก  “ผูวาจาง” 
กอนทุกครั้ง ในกรณีที่ “ผูรับจาง” มีความประสงคจะอนุญาต
ใหบุคคลอื่นเขาไปในบริเวณหรือใชหองเครื่องและอุปกรณทาง
เทคนิค  ซึ่งอยูภายใตการดำเนินงานและดูแลของ  “ผูรับจาง” 
จะตองไดรับอนุญาตจาก “ผูวาจาง” และมีพนักงานของ “ผูรับ
จาง” อยู รวมกับบุคคลดังกลาวดวยเสมอ  ทั้งนี้ “ผู รับจาง”   
จะตองควบคุมไมใหผูอื ่นที่ไมใชพนักงานของ “ผูรับจาง” และ/
หรือบุคคลที่ไดรับมอบมายในการปฏิบัติหนาที่เขาชมตรวจสอบ
ฝกงาน หรือสอบถามขอมูลใด ๆ ทั้งสิ้น  ยกเวนแตไดแจงและ
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รายละเอียดขอกำหนด 

รายละเอียดที่เสนอ 
(ใหระบุรุน หรือรายละเอียดที่
เสนอใหชัดเจนโดยสรุปยอ) 

เอกสารอางอิง 
(ใหทำเครื่องหมายบน 
เอกสารอางอิงที่เสนอ) 

รับอนุญาตจาก “ผูวาจาง”   โดยระบุวัตถุ ประสงคและรายชื่อ
ของบุคคลนั้น ๆ เปนลายลักษณอักษรกอน 

2. “ผูรับจาง” จะมีสิทธิแตผูเดียวที่จะดำเนินการ
ใหบริการตาง ๆ ตามที่ระบุไวในขอ 1 แหงสัญญานี้ แตจะตอง
ไดรับการยินยอมจาก “ผูวาจาง” กอนดำเนินการแตละครั้ง 

3. “ผ ู ว าจ าง” เป นผ ู ชำระค ากระแสไฟฟา
คาใชจายสำหรับสาธารณูปโภคอื ่น  ๆ  และอะไหลช ิ ้นสวนที่
จำเปน และผูวาจางเห็นชอบตอการดำเนินงานและบำรุงรักษา
และซอมแซมระบบปรับอากาศ 

4. จะจัดหาสิ ่งตาง ๆ ดังตอไปนี ้ใหแก  “ผู รับ
จาง” โดยไมคิดคาใชจาย รวมถึงคาใชจายที่เกิดขึ้นประจำดวย 
เชน คาไฟฟา คาโทรศัพทธรรมดาในเขตกรุงเทพฯ ที่จำเปนที่ 
“ผูรับจาง” ใชในการประสานงานหรือติดตอปฏิบัติหนาที่ตาม
ความเหมาะสม ยกเวนการใชสวนตัวที่ไมเก่ียวกับการปฏิบัติงาน 
“ผูรับจาง” จะตองรับผิดชอบคาใชจายเองท้ังหมด 

• เอกสารในการดำเนินงานทั้งหมด 
• เอกสารตาง ๆ เกี่ยวกับการคำนวณและประเมิน

คาใชจายเบื้องตน   ทั้งที่และจะมีตอไปในอนาคต ซึ่ง
อาจจะเปนประโยชนตอ “มหาวิทยาลัย” ในการวาง
แผนการบริหารท่ีเหมาะสมตอไป 

• ตูและชั้นสำหรับเก็บรักษาชิ้นสวนอะไหลของ “ผูวา
จาง” อยางพอเพียง 

ทั้งนี้ “ผูวาจาง” สัญญาวาจะใชความสามารถอยาง
เต็มที่ในการจัดหาพื้นที่ในอาคารเพิ่มเติมใหอยางเพียงพอหาก   
“ผูรับจาง”  ตองการพื้นที่ในการเก็บรักษาอะไหลตาง ๆ เพ่ิมข้ึน 

5. จะอนุญาตใหทำการตรวจสอบเครื่องอุปกรณ  
เพื่อความปลอดภัยตามความจำเปนรวมกับการตรวจสอบตาม
ขอกำหนดแหงกฎหมาย  หรือระเบียบขอบังคับของการไฟฟา
นครหลวง สถาบันวิชาชีพ และผูผลิตเคร่ืองอุปกรณ 
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รายละเอียดขอกำหนด 

รายละเอียดที่เสนอ 
(ใหระบุรุน หรือรายละเอียดที่
เสนอใหชัดเจนโดยสรุปยอ) 

เอกสารอางอิง 
(ใหทำเครื่องหมายบน 
เอกสารอางอิงที่เสนอ) 

6. จะแจงให “ผูรับจาง” ทราบในทันที เม่ือไดรับ
การรองเรียนจากอาจารย เจาหนาที่ หรือผูใชอาคารเกี่ยวกับ
การทำงานของระบบปรับอากาศและการใหบริการของ  “ผูรับ
จาง” ภายใตสัญญาน้ี 
– จะจัดใหมีการประชุมรวมกันระหวาง “ผูวาจาง” และ

ผู รับจางโดยไมลาชา หากมีการรองขอจากคูสัญญา
ฝายใดฝายหนึ่ง 

– จะชำระคาบริการใหแก “ผูรับจาง” ตามกำหนดเวลา
ที่ระบุไวในสัญญา 

ขอ 4. กรณีมีเหตุสำคัญทำใหการดำเนินงานที่มีเหตุขัดของ
และเรงดวนในการแกไขงาน 

หากการดำเนินงานบำรุงรักษาหรือซอมแซมใด ๆ จะ
มีผลใหการทำงานของระบบปรับอากาศตองหยุดชะงักลง 
“ผูรับจาง” จะนำเสนอเรื่องดังกลาวตอ “ผูวาจาง” โดยเร็วที่สุด 
เพ่ือที่จะกำหนดวันสำหรับดำเนินการดังกลาวรวมกัน ทั้งนี้จะมี
ขอยกเวนในกรณีเกิดเหตุฉุกเฉินรายแรง ซึ่งอาจจะกอใหเกิด
ความเสียหายแกระบบปรับอากาศ หรือตัวอาคาร  หรือเปน
อันตรายตอสวัสดิภาพของบุคคล “ผูรับจาง” จะดำเนินการเขา
แกไขปญหาในทันท ีและจะรายงานตอ “ผูวาจาง” ในกรณี
ดังกลาวหลังจากเหตุการณเขาสูสภาวะปกติ 
– “ผูรับจาง” จะจัดสรรกำลังคนเพื่อปฏิบัติงาน และ

ดำเนินงานตามกำหนดระยะเวลา เพ่ือปฏิบัติหนาที่
ใหบริการตามสัญญาฉบับนี้โดยกำหนดจัดสงพนักงาน
เขาดำเนิน การตามขั้นตอน ระยะเวลาที่ระบุใน
สัญญา 

– “ผูรับจาง” จะจัดหนวยเคลื่อนที่เขาไปเสริมการ
ปฏิบัติการที่อาคารเปนครั้งคราวเพ่ือเสริมการ
ดำเนินการบำรุงรักษาและซอมแซมระบบปรับอากาศ 
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รายละเอียดขอกำหนด 

รายละเอียดที่เสนอ 
(ใหระบุรุน หรือรายละเอียดที่
เสนอใหชัดเจนโดยสรุปยอ) 

เอกสารอางอิง 
(ใหทำเครื่องหมายบน 
เอกสารอางอิงที่เสนอ) 

“ผู ร ับจาง” จะจัดใหมีพนักงานประจำการใน
ระหวางนอกเวลาทำการอยางพอเพียงเพื ่อดำเนินการแกไข
ปญหาอยางถูกตอง  ในกรณีที่ระบบปรับอากาศเกิดขัดของ
ภายหลังจากไดรับแจงทางโทรศัพทจาก “มหาวิทยาลัย” หรือ
พนักงานประจำอาคารของ “ผูวาจาง” 
ขอ 5. อะไหลและวัสดุสิ้นเปลือง 

• “มหาวิทยาลัย”  จะเปนผูสั่งซื้ออะไหลและวัสดุ
สิ ้นเปลืองทั ้งหมด  ตามรายการที่ “ผู รับจาง” 
เสนอแนะและขอให จ ัดซ ื ้อและได ร ับความ
เห็นชอบจากมหาวิทยาลัย ทั้งนี้อะไหลและวัสดุ
ส ิ ้ น  เปล ืองด ั งกล  าว เป นกรรมส ิทธ ิ ์ ของ 
“มหาวิทยาลัย” 

• “ผู รับจาง” อาจจะทำการสั ่งอะไหล และวัสดุ
สิ้นเปลืองในนามของ “มหาวิทยาลัย” เปนครั้ง
คราวตามคำรองขอของ “มหาวิทยาลัย” เปน
หนังสือหรือในกรณีเรงดวน ในกรณีนี้ “ผู รับ
จาง” จะเรียกเก็บคาวัสดุอุปกรณ ตามใบเสนอ
ราคายืนยันวัสดุอุปกรณท่ีแนบสัญญา 

• “ผูรับจาง” ไมตองรับผิดชอบไมวากรณีใด ๆ  ก็
ตามหากเกิดความเสียหายขึ้นเนื ่อง จากความ
ลาชาในการขนสงอะไหลและวัสดุสิ้นเปลืองซึ่งไม
สามารถจัดหาไดในประเทศไทย   แต “ผู รับ
จาง”จะพยายามอยางดีที่สุดที่จะปองกันมิใหเกิด
ความเสียหายเปนระยะเวลานาน 

ขอ 6. บุคลากรและเวลาปฏิบัติงาน 
• “ผูรับจาง” ตองปฏิบัติงานนอกเวลาทำงาน

ของมหาวิทยาลัยคือ หลังจากเวลา 18.00 น.เปนตนไปของวัน
จันทรถึงวันศุกร หรือวันเสาร-อาทิตย และวันหยุดประจำปของ
มหาวิทยาลัย 
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รายละเอียดขอกำหนด 

รายละเอียดที่เสนอ 
(ใหระบุรุน หรือรายละเอียดที่
เสนอใหชัดเจนโดยสรุปยอ) 

เอกสารอางอิง 
(ใหทำเครื่องหมายบน 
เอกสารอางอิงที่เสนอ) 

• ในช วงเวลาที ่ “ผ ู  ร ับจาง” เขามาปฏิบ ัต ิงานใน
มหาวิทยาลัยนั ้น จะตองมีเจาหนาที่ชางแผนกซอม
บำรุง กองอาคารและสิ่งแวดลอมจำนวน 1 คน เปนผู
ควบคุมงาน โดย “ผ ู ร ับจาง” จะตองรับผิดชอบ
คาใชจายเปนคาปฏิบัติงานใหกับเจาหนาที่ชางแผนก
ซอมบำรุงของวันจันทรถึงวันศุกรหลังจากเวลา 18.00 
น.เปนตนไป วันละ 750 บาทและวันเสาร -อาทิตย 
หรือวันหยุดประจำปของมหาวิทยาลัย วันละ 1 ,000 
บาท 

• ในกรณีที่มีการซอมเรงดวนหรือ “มหาวิทยาลัย” มี
ความต องการให ดำเน ินการแก ไขโดยเร ็ว  เชน 
เคร่ืองปรับอากาศเสีย “ผูรับจางจะตองเรงดำเนินการ
แกไขใหโดยเรงดวน และทำการจัดสงชางมาเพิ่มเพื่อ
ทำให  งานแล ว เสร ็ จโดยเร ็ว  ภายใน 24 ช ั ่ว โมง  
หลังจากที่ไดรับแจงจาก “มหาวิทยาลัย” ดวยวาจา
หรือเปนลายลักษณอักษร มิฉะนั้น “มหาวิทยาลัย” 
จะคิดคาปรับจาก “ผูรับจาง” จำนวน 5,000.00 บาท 
(หาพันบาทถวน)/งาน ซึ่งการแจงซอมดวยวาจาหรือ
ลายลักษณอักษรนี้ “ผูรับจาง”  จะเรียกรองเงินที่ถูก
หักดังกลาว จาก “มหาวิทยาลัย” ไมไดทั้งสิ ้นไมวา
กรณีใด ๆ  และในกรณีที ่ไมสามารถซอมแซมได   
“ผ ู ร ับจ าง”   ตองแจ งให“มหาว ิทยาล ัย” ทราบ
ภายใน 24 ชั่วโมง 

ขอ 7.  การรักษาความปลอดภัย 
การดำเนินงานตาง ๆ “ผูรับจาง” จะตองไมกอใหเกิด

ความเสียหาหรือชำรุด แกสถานที่และหรือ วัสดุอุปกรณตาง ๆ 
ของ “มหาวิทยาลัย” 
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รายละเอียดขอกำหนด 

รายละเอียดที่เสนอ 
(ใหระบุรุน หรือรายละเอียดที่
เสนอใหชัดเจนโดยสรุปยอ) 

เอกสารอางอิง 
(ใหทำเครื่องหมายบน 
เอกสารอางอิงที่เสนอ) 

กรณีท ี ่ เกิดความเสียหายหรือชำรุด “ผู ร ับจาง” 
จะตองเปนผู ร ับผิดชอบและซอมแซมแกไข ใหคงเดิมโดย
คาใชจายของ “ผูรับจาง” เองทั้งสิ้น 

1. “ผู ร ับจาง” จะตองควบคุมดูแลการทำงานนี ้อยาง
ใกลชิด  โดยจะตองจัดหาชางที่ม ีประสบการณตาม
เอกสาร และเงื่อนไขในสัญญามาเปนผูปฏิบัติงาน และ
จะตองแตงตั้งผูแทน “ผูรับจาง” ไวประจำที่หนวยงาน 
คำสั ่งใดที่ “มหาวิทยาลัย” แจงแกผู แทน หรือชาง
ผู ปฏิบัติงานใหถือวาไดแจงแก “ผู รับจาง” ดวยแลว 
การเปลี่ยนแปลงชางปฏิบัติงานทุกคนจะตองแจงเปน
หนังสือแก “มหาวิทยาลัย”  ทุกครั้ง และจะตองไดรับ
อนุญาตจาก “มหาวิทยาลัย” กอนทุกครั้ง 

2. การแตงกายของช างจะตองสุภาพเรียบรอยหรือ
เครื ่องแบบของบริษัท และจะตองติดบัตรชื ่อชางทุก
ครั้งที่ปฏิบัติหนาที ่ หามใสเสื้อยืด รองเทาแตะโดย
เด็ดขาด 

3. วัสดุอุปกรณเครื่องมือที่ใชในการดูแลบำรุงรักษา และ
ซอมแซมระบบปรับอากาศทุกชนิด ผู รับจางจะตอง
จัดหาเองทั ้งส ิ ้น   ยกเวนวัสด ุอุปกรณที ่ต ิดอยู กับ
เครื่องปรับอากาศเดิม  ถาหากชำรุดมหาวิทยาลัยจะ
เปนผูจัดหาใหกับผูรับจาง 

1. การบริการดูแลบำรุงรักษาและซอมแซมระบบปรับ
อากาศประจำ  6 เดือน ลางใหญ  

ภายในระยะเวลา 6 เดือน ผูรับจางจะตองทำการใหแลว
เสร็จ ดังรายการตอไปนี ้
• ใหทำการลางไสกรองอากาศ (FILTER)  โดยใชน้ำ

และลมแรง ๆ เปา หรือลางดวยน้ำยาแลวทิ้งไวให
แหง 
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รายละเอียดขอกำหนด 

รายละเอียดที่เสนอ 
(ใหระบุรุน หรือรายละเอียดที่
เสนอใหชัดเจนโดยสรุปยอ) 

เอกสารอางอิง 
(ใหทำเครื่องหมายบน 
เอกสารอางอิงที่เสนอ) 

• ตรวจเช็ดพัดลมคอยลเย็น (FANCOIL) วาม ีการ
แกวง  หรือมีเสียงดังผิดปกติหรือไมถาหากผิดปกติ
ใหทำการแกไข และทำการหลอลื่นทันท ี

• ท ำ ก า ร ต ร ว จ เ ช ็ ค ค อ น แ ด น เ ซ อ ร  ค อ ย ล  
(CONDENSING UNIT)ถาพบวามีการอุดตันให ทำ
การลาง หรือทำความสะอาดทันท ี

• ตรวจดูถาดน้ำทิ้ง และทำการดูดน้ำเสียทิ้ง 
• ตรวจสอบสายพานวา ยังใชงานตามปกติหรือไม  

โดยการตรวจดูความยืดหยุนหรือรอยฉีกขาด หาก
พบตองเปลี่ยนทันที 

• ตรวจตราอุปกรณควบคุมระบบการทำงานของ
เคร่ืองปรับอากาศ  เชน 

1) HI PRESSURE CUT-OUT SWITCH 
2) LOW PRESSURE CUT-OUT SWITCH 
3) MAGNETIC COIL AND CONTRACTOR 
4) OVERLOAD PROTECTION 
5) OIL PRESSURE SWITCH 
6) CRANKCASE HEATER 
7) CONTROL RELAY 
8) LOCKOUT PROTECTION 
9) TIME DELAY RELAY 
10) CONTROL TRANSFORMER 
11) อุปกรณแผงสวิทซ และอื่น ๆ ที่เปนอุปกรณ

มาตรฐานขอเครื่องปรับอากาศนั้น ๆ ที่มีติดตั้ง
ไว ทั้งนี้ผูรับจางจะไดตรวจสภาพการทำงาน
ของอุปกรณดังกลาววามีการทำงานไดปกติ
หรือคลาดเคลื่อนหรือไม 

1.1การบริการบำรุงร ักษาและซอมแซมระบบปรับ
อากาศประจำทุก 6 เดือน (ลางใหญ) 
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รายละเอียดขอกำหนด 

รายละเอียดที่เสนอ 
(ใหระบุรุน หรือรายละเอียดที่
เสนอใหชัดเจนโดยสรุปยอ) 

เอกสารอางอิง 
(ใหทำเครื่องหมายบน 
เอกสารอางอิงที่เสนอ) 

ผู ร ับจางจะตองทำความสะอาด FAN COIL UNIT 
ของเครื ่องสงลมเย็น และ CONDENSING UNIT โดยการถอด
ลางและอัดฉีดดวยปมแรงดันจนสะอาด ลาง FILTER ดวยน้ำยา
ที่มหาวิทยาลัยไดอนุมัติแลว โดยน้ำยาเปนของผูรับจาง เพื่อให
ระบบปรับอากาศสามารถระบายอากาศไดดีทั้ง COIL เย็น และ 
COIL รอน (น้ำยาที่ใชในการลางทำความสะอาดใชยี่หอ POLY 
TREAT [ALC] และโซดาไฟผสมกับผงซักฟอกตามอัตราสวนที่
เหมาะสม) 

 
 
3. เงื่อนไขและขอปฏิบัติทั่วไป 

• การบริการของผู รับจางจะตองรวมถึงการ
ตรวจสอบบำรุงรักษาและซอมแซมปกรณของระบบปรับอากาศ 
และเครื่องปรับอากาศตาง ๆ ใหอยูในสภาพที่ใชงานไดดี และ
ปลอดภัยอยูตลอดเวลา 

• หากมีความจำเปนตองมีการเปลี ่ยนอุปกรณ
อะไหลตามที่ผู รับจางเห็นสมควร  หรืออุปกรณที่ใชงานไมได   
ผูรับจางจะตองแจงใหมหาวิทยาลัยทราบและใหความเห็นชอบ
เปนลายลักษณอักษรกอนดำเนินการเปลี่ยนอุปกรณ  ซึ่งการซื้อ
วัสดุอุปกรณนั้นมหาวิทยาลัยจะเปนผูจัดหา  หรืออาจจะซื้อจาก
ผู รับจางก็ได แตผู รับจางจะตองแสดง ราคาวัสดุอุปกรณ ให
ชัดเจนและยืนราคา 1 ป  เม่ือผูรับจางทำการเปลี่ยนอุปกรณให
แลว มหาวิทยาลัยจะเปนผูชำระคาอุปกรณอะไหลตาง  ๆ เอง  
ยกเวนคาแรงงานผูรับจางเปนผูรับผิดชอบการซื้อ หรือเปลี่ยน
อุปกรณนั้นมหาวิทยาลัยมีสิทธิ์จะซื้อจากรานใดก็ได 

• ผูรับจางจะตองรับผิดชอบตอความเสียหายใด 
ๆ ที ่เกิดกับระบบปร ับอากาศและ  เครื ่องปรับอากาศและ
ทรัพยสินอื่นของมหาวิทยาลัย อันเกิดขึ้นจากการบริการดูแล 
บำรุงรักษาและซอมแซมของผูรับจางรวมทั้งบริวารของผูรับจาง 

• ในกรณีที ่ระบบเครื ่องปรับอากาศที ่อยู  ใน
ความดูแลรับผิดชอบของผูรับจางยังคง สภาพใชงานไดตามปกติ  
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รายละเอียดขอกำหนด 

รายละเอียดที่เสนอ 
(ใหระบุรุน หรือรายละเอียดที่
เสนอใหชัดเจนโดยสรุปยอ) 

เอกสารอางอิง 
(ใหทำเครื่องหมายบน 
เอกสารอางอิงที่เสนอ) 

และมหาวิทยาลัยฯ มีความจำเปนตองเปดทำการใน วันหยุด  
วันนักขัตฤกษหรือวันประสาทปริญญาบัตร  บริษัทยินดีที ่จะ
จัดสง  เจาหนาที่เขาปฏิบัติงานดูแลระบบเครื่องปรับอากาศ 

• ในกรณีที่มหาวิทยาลัยใหผูรับจางปฏิบัติงาน
นอกเหนือจากงานที่ระบุไวในสัญญาเพียงเล็กนอยในบางครั้ง  
ผูรับจางจะตองใหความรวมมือตามความเหมาะสม  และไมคิด
คาใชจายใด ๆ กับมหาวิทยาลัยอีก 

• บริษัทผู ร ับจางตองจัดทำแผนงานการเขา
ดำเนินการตรวจสอบอุปกรณที ่อย ู ใน พื ้นท ี ่ดูแล  ใหกับ
มหาวิทยาลัยหลังจากไดรับการอนุมัติวาจาง ( การทำ PM ) 

รายละเอียดการตรวจบริการบำรุงรักษาเครื่องสงลมเย็น 
(Air Handling Unit & Fan Coil Unit) 

การตรวจบำรุงรักษา 
• วัดคา Voltage Supply ที่จายใหกับเคร่ือง 
• วัดคากระแสไฟฟาขณะที่เครื่องทำงาน 
• ทำความสะอาดแผงกรองอากาศ (Air Filter) โดย

ถอดออกและฉีดลางดวยน้ำ 
• วัดอุณหภูมิของลมที่ออกจากหัวจาย ลมกลับเขา

เคร่ือง และอุณหภูมิหอง 
• ตรวจสอบ ปรับสายพานใหไดมาตรฐานการใช

งาน 
• ทำความสะอาด Condensing ดวยแปรงและดวย

น้ำแรงดันสูง 
• ตรวจสอบการรั่วไหลของระบบและทอตาง ๆ 
• ตรวจสอบการทำงานของตัวควบคุมการจายน้ำ

เย็น Motorized Valve Thermostat 
• ตรวจสอบการทำงาน Magnetic Starter 
• ตรวจสอบการทำงาน Motor Damper และ

ระบบ Thermostat 
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รายละเอียดขอกำหนด 

รายละเอียดที่เสนอ 
(ใหระบุรุน หรือรายละเอียดที่
เสนอใหชัดเจนโดยสรุปยอ) 

เอกสารอางอิง 
(ใหทำเครื่องหมายบน 
เอกสารอางอิงที่เสนอ) 

• ตรวจสอบหนาส ัมผัส (Contact) ของ Starter 
และแผงควบคุมพรอมทั้งทำความสะอาดหัวฉีด 

• ลางดวยสารเคมีไมเปนตัวนำไฟฟา 
• ตรวจสอบขันขั้วตอสายไฟที่ Motor และ Magnetic 

starter ในตู ควบคุมให แนนท ุกจุดและทำความ
สะอาด 

• ตรวจสอบอัดจารบีลูกปน และปรับแตงศูนยของ 
Motor และ Blower 

• ลางทำความสะอาด Strainer 
• ตรวจสอบและทำรายงานสภาพของเครื ่องโดย

ละเอียด 
• ตรวจสอบการทำงาน พรอมปรับและทำความสะอาด 

Valve ใหใชงานไดถูกตองตามอุณหภูมิท่ีตั้ง 

หมายเหตุ  สารเคมีที ่ใชทำความสะอาด Coil ไมรวมอยู ใน
สัญญาบริการ 

รายละเอียดการตรวจบำรุงรักษาเครื่องปรับอากาศขนาด
ใหญ (Chiller) 

การบำรุงรักษาเครื่องทำน้ำเย็น (Chiller) 
• ทำความสะอาดบริเวณเคร่ืองและอุปกรณอ่ืน ๆ 
• ปรับแต งการทำงานและระบบควบค ุมความ

ปลอดภัย บันทึกคาที่ตั้งไว 
• บันทึกคาการทำงานของอุณหภูม ิ ความดัน 

แรงดันไฟฟา และกระแสไฟฟา 
• ตรวจสอบการถายเทความรอน ของระบบดาน

คอมเด็นเซอร และอีแวปปอเรเตอร 
• ตรวจสอบการทำงานของระบบหลอลื่น บันทึกคา

อุณหภูมิและความดันน้ำมัน 
• ต รว จ สอ บ กา ร ท ำ ง าน ข อง ม อ เ ตอ ร  แ ล ะ

สตารทเตอร 
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รายละเอียดขอกำหนด 

รายละเอียดที่เสนอ 
(ใหระบุรุน หรือรายละเอียดที่
เสนอใหชัดเจนโดยสรุปยอ) 

เอกสารอางอิง 
(ใหทำเครื่องหมายบน 
เอกสารอางอิงที่เสนอ) 

• ตรวจสอบความดันของสารทำความเย ็นขณะ
เดินเครื่อง 

• ตรวจสอบสวิทซ แรงดันดาน High Pressure Cut 
Out Setting 

• ตรวจสอบ Flow Switch 
• ตรวจสอบแรงดันไฟฟา 
• ตรวจสอบ Data การทำงาน 
• ตรวจสอบ Voltage Supply 
• ตรวจสอบวัดกระแสของ Compressor 
• ตรวจสอบเสียงผิดปกติความสั่นสะเทือน 
• ตรวจสอบบันทึกคาของตูควบคุมอุปกรณ และให

คำปรึกษาแนะนำการทำงานของอุปกรณ 
• แจงตอผูควบคุมอุปกรณเกี ่ยวกับความผิดปกติ 

ความเสียหาย 
• ตรวจสอบขั้นตอนการทำงานของ starter 
• ปรับแตงคา Overload 
• ตรวจสอบสภาพเครื่องของ Condenser 
• ตรวจสอบสภาพสาย Main, Control 
• ตรวจสอบอุณหภูมิน้ำเขา – ออก ของ 

Condenser 
• ตรวจสอบวัดแรงดันน้ำเขา – ออก ของ 

Condenser 
• ตรวจสอบวัดแรงดันน้ำเขา – ออก ของ 

Condenser 
• ตรวจสอบอุณหภูมิน้ำเขา – ออก ของ Cooler 
• ตรวจสอบแรงดันน้ำเขา – ออก ของ Cooler 
• ตรวจสอบวัดแรงดันน้ำยาเขา – ออก ของ 

Cooler 
• ตรวจสอบสภาพเครื่องของ Cooler 



     พ 1.006 
มหาวิทยาลัยหอการคา้ไทย                                                                                                           

 16 

 
รายละเอียดขอกำหนด 

รายละเอียดที่เสนอ 
(ใหระบุรุน หรือรายละเอียดที่
เสนอใหชัดเจนโดยสรุปยอ) 

เอกสารอางอิง 
(ใหทำเครื่องหมายบน 
เอกสารอางอิงที่เสนอ) 

• ตรวจสอบแรงดันไฟฟาของ Compressor 
• ตรวจสอบ Data การทำงานของ compressor 
• ตรวจสอบสายหัวหลักของ Compressor 
• ตรวจสอบ Voltage Supply ของ Control Box 
• ตรวจสอบกระแสของ Compressor ใน Control 

Box 
• ตรวจสอบสภาพของสายไฟ Main, Control ใน 

Control Box 
• ตรวจสอบ Safety ตาง ๆ ของ Compressor ใน 

Control Box 
• ตรวจสอบระบบ Control ทั้งหมด 
• ตรวจสอบสภาพของหนาสัมผัสของ Magnetic 
• ตรวจสอบขันขั้วตอสายไฟ 
• ตรวจสอบปรับแตงอุปกรณควบคุม 
• ตรวจสอบระบบ Purge อยางละเอียด 
• ตรวจสอบสภาพหนาสัมผัสของ Starter กรณีสึก

หรอและตรวจสอบจุดยึดตาง ๆ 
• ตรวจสอบปรับแตงสวนควบคุมปลอดภัยและการ

ทำงาน 
• ตรวจสอบการทำงาน Interlock และ Flow 

Switch 
• ตรวจสอบความเปนฉนวนของมอเตอร

คอมเพรสเซอรและมอเตอรปมน้ำมันบันทึกคา
ที่ตั้ง 

• ตรวจสอบโอเวอรโหลดของคอยลในชุด
สตารทเตอรหลักหรือการต้ังคา Dip Switch ขัน
ขั้วTerminal ของสตารทเตอรทั้งหมด บันทึกคา
ของกระแส 
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รายละเอียดขอกำหนด 

รายละเอียดที่เสนอ 
(ใหระบุรุน หรือรายละเอียดที่
เสนอใหชัดเจนโดยสรุปยอ) 

เอกสารอางอิง 
(ใหทำเครื่องหมายบน 
เอกสารอางอิงที่เสนอ) 

• ตรวจสอบขันขั้วสายไฟดานมอเตอรและชุด
ควบคุม 

• ตรวจสอบทำความสะอาดสเตรนเนอรน้ำมัน 
เปลี่ยนตัวกรองและซีลเมื่อจำเปน 

• ตรวจสอบขันขั้วฮีตเตอรของน้ำมันใหแนน 
• ตรวจสอบการทำงานของชุดเวน 
• ตรวจสอบเปลี่ยนน้ำมันคอมเพรสเซอรเมื่อมีการ

ระบุจากทดสอบน้ำมัน 
• ตรวจสอบบันทึกการทำงานสำหรับชวงเวลา 1 

ชั่วโมง 
• ทำรายงานความผิดปกติ ความบกพรอง 
• ทำการวิเคราะห วินิจฉัยความผิดปกติของ Micro 

Processor 
• ตรวจสอบทำความสะอาดทอคอนเด็นเซอร 

รายละเอียดการตรวจบำรุงรักษาระบบ SOFTENER 
การบำรุงรักษา 

• ตรวจสอบทำความสะอาดบร ิเวณเคร ื ่องและ
อุปกรณตาง ๆ ของระบบ Softener 

• ตรวจสอบขั้นตอนการทำงานระบบ Softener 
• ตรวจสอบว ัดค  าน ้ ำ เข า  – ออก ของระบบ 

Softener 
• ตรวจสอบสภาพของอุปกรณของระบบ Softener 
• ตรวจสอบแกไขและปรับปรุงเรื ่องสีของระบบ 

Softener 
• ตรวจสอบพรอมทำรายงาน 
• ตรวจสอบทำความสะอาดบริเวณถังเคมีและ

ระบบน้ำระบายความรอน 
• ตรวจสอบทำความสะอาดอุปกรณของระบบเคมี

และระบบน้ำระบายความรอน 
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รายละเอียดขอกำหนด 

รายละเอียดที่เสนอ 
(ใหระบุรุน หรือรายละเอียดที่
เสนอใหชัดเจนโดยสรุปยอ) 

เอกสารอางอิง 
(ใหทำเครื่องหมายบน 
เอกสารอางอิงที่เสนอ) 

• ตรวจสอบและเติมเคมีตามที่กำหนด 
• ตรวจสอบและเช็คปริมาณการเติมเคมีตอวัน 
• ตรวจสอบถังผสมน้ำยาเคม ี
• ตรวจสอบสภาพของปม 
• ตรวจสอบการรั่วของเคมีและอุปกรณและขอตอ

ตาง ๆ 
• ตรวจสอบปรับปรุงแกไขเร่ืองส ี
• ตรวจสอบวัดคาน้ำในระบบ Condenser พรอม

ทำรายงาน 
• ตรวจสอบทำสรุปผลการทำงานและการปรับปรุง

ระบบเคมีและระบบน้ำระบายความรอน 
• ตรวจสอบทำความสะอาดระบบระบายน้ ำ

อัตโนมัติ (Automatic Blow Down) 
• ตรวจสอบขั ้นตอนการควบคุมของระบบระบาย

น้ำอัตโนมัติ (Automatic Blow Down) 
• ตรวจสอบคาการควบคุมของระบบระบายน้ำ

อัตโนมัติ (Automatic Blow Down) 
• ตรวจสอบการทำงานของ  Solenoid Valve 

Blow Down 
• ตรวจสอบและปรับปรุงแกไขเรื่องส ี
• ตรวจสอบทำสรุปผลการทำงานของระบบระบาย

น้ำอัตโนมัติ (Automatic Blow Down) 
• ตรวจสอบทำความสะอาดเคมีสำหรับน้ำเย็น 
• ตรวจสอบเติมเคมีตามกำหนดของระบบเคมี

สำหรับน้ำเย็น 
• ตรวจสอบว ัดค าน้ำในระบบ Chilled Water 

พรอมทำรายงาน 
• ตรวจสอบการวัดของเคมีและอุปกรณของระบบ

เคมีสำหรับน้ำเย็น 
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รายละเอียดขอกำหนด 

รายละเอียดที่เสนอ 
(ใหระบุรุน หรือรายละเอียดที่
เสนอใหชัดเจนโดยสรุปยอ) 

เอกสารอางอิง 
(ใหทำเครื่องหมายบน 
เอกสารอางอิงที่เสนอ) 

• ตรวจสอบและปรับปรุงแกไขเรื่องส ี
• ตรวจสอบสร ุปผลการทำงานของระบบเคมี

สำหรับน้ำเย็น 
รายละเอียดการตรวจบำรุงรักษาระบบ SOFTENER & 

CHEMICAL 
การบำรุงรักษาประจำ 6 เดือน 

• ตรวจสอบทำความสะอาดบร ิเวณเคร ื ่องและ
อุปกรณตาง ๆ ของระบบ Softener 

• ตรวจสอบขั้นตอนการทำงานระบบ Softener 
• ตรวจสอบวัดคาน้ำเขา – ออก พรอมทำรายงาน

ของระบบ Softener 
• ตรวจสอบทำความสะอาดอุปกรณของระบบเคมี

สำหรับระบบน้ำระบายความรอน 
• ตรวจสอบเติมเคมีตามที ่กำหนดของระบบเคมี

สำหรับระบบน้ำระบายความรอน 
• ตรวจสอบปริมาณการเติมเคมีตอวันของระบบ

เคมีสำหรับระบบน้ำระบายความรอน 
• ตรวจสอบถังผสมน้ำยาเคมีของระบบเคมีสำหรับ

ระบบน้ำระบายความรอน 
• ตรวจสอบวัดคาน้ำในระบบ Condenser พรอม

ทำรายงาน 
• ตรวจสอบสภาพของป มของระบบเคมีสำหรับ

ระบบน้ำระบายความรอน 
• ตรวจสอบการรั่วของเคมีของระบบเคมีสำหรับ

ระบบน้ำระบายความรอน 
• ตรวจสอบอุปกรณตาง ๆ และขอตอตาง ๆ ของ

ระบบเคมีสำหรับระบบน้ำระบายความรอน 
• ตรวจสอบทำความสะอาดบริเวณอุปกรณของ

ระบบ Automatic Blow Down 
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รายละเอียดขอกำหนด 

รายละเอียดที่เสนอ 
(ใหระบุรุน หรือรายละเอียดที่
เสนอใหชัดเจนโดยสรุปยอ) 

เอกสารอางอิง 
(ใหทำเครื่องหมายบน 
เอกสารอางอิงที่เสนอ) 

• ตรวจสอบขั ้นตอนการทำงานของระบบควบคุม
ของระบบ Automatic Blow Down 

• ตรวจสอบคาการควบคุมของระบบ Automatic 
Blow Down 

• ตรวจสอบการทำงานของ  Solenoid Valve 
Blow Down 

• ตรวจสอบการทำความสะอาดบริเวณอุปกรณของ
ระบบเคมีสำหรับน้ำเย็น 

• ตรวจสอบการทำงานและเติมเคมีตามที่กำหนด
ของระบบเคมีสำหรับน้ำเย็น 

• ตรวจสอบว ัดค าน้ำในระบบ Chilled Water 
พรอมทำรายงาน 

• ตรวจสอบการรั่วของเคมีและอุปกรณของระบบ
เคมีสำหรับน้ำเย็น 

• ตรวจสอบทำความสะอาดบร ิเวณเคร ื ่องและ
อุปกรณตาง ๆ ของระบบ Softener 

• ตรวจสอบขั้นตอนการทำงานระบบ Softener 
• ตรวจสอบวัดคาน้ำเขา – ออก พรอมทำรายงาน

ของระบบ Softener 
• ตรวจสอบทำความสะอาดอุปกรณของระบบเคมี

สำหรับระบบน้ำระบายความรอน 
• ตรวจสอบเติมเคมีตามที ่กำหนดของระบบเคมี

สำหรับระบบน้ำระบายความรอน 
• ตรวจสอบปริมาณการเติมเคมีตอวันของระบบ

เคมีสำหรับระบบน้ำระบายความรอน 
•  ตรวจสอบถังผสมน้ำยาเคมีของระบบเคมี

สำหรับระบบน้ำระบายความรอน 
• ตรวจสอบวัดคาน้ำในระบบ Condenser พรอม

ทำรายงาน 



     พ 1.006 
มหาวิทยาลัยหอการคา้ไทย                                                                                                           

 21 

 
รายละเอียดขอกำหนด 

รายละเอียดที่เสนอ 
(ใหระบุรุน หรือรายละเอียดที่
เสนอใหชัดเจนโดยสรุปยอ) 

เอกสารอางอิง 
(ใหทำเครื่องหมายบน 
เอกสารอางอิงที่เสนอ) 

• ตรวจสอบสภาพของป มของระบบเคมีสำหรับ
ระบบน้ำระบายความรอน 

• ตรวจสอบการรั่วของเคมีของระบบเคมีสำหรับ
ระบบน้ำระบายความรอน 

• ตรวจสอบอุปกรณตาง ๆ และขอตอตาง ๆ ของ
ระบบเคมีสำหรับระบบน้ำระบายความรอน 

• ตรวจสอบทำความสะอาดบริเวณอุปกรณของ
ระบบ Automatic Blow Down 

• ตรวจสอบขั ้นตอนการทำงานของระบบควบคุม
ของระบบ Automatic Blow Down 

• ตรวจสอบคาการควบคุมของระบบ Automatic 
Blow Down 

• ตรวจสอบการทำงานของ  Solenoid Valve 
Blow Down 

• ตรวจสอบการทำความสะอาดบริเวณอุปกรณของ
ระบบเคมีสำหรับน้ำเย็น 

•  ตรวจสอบการทำงานและเติมเคมีตามที่กำหนด
ของระบบเคมีสำหรับน้ำเย็น 

• ตรวจสอบว ัดค าน้ำในระบบ Chilled Water 
พรอมทำรายงาน 

• ตรวจสอบการรั่วของเคมีและอุปกรณของระบบ
เคมีสำหรับน้ำเย็น 

• ตรวจสอบพรอมสรุปผลการทำงานของระบบ 
Softener & Chemical 

รายละเอียดการตรวจบำรุงรักษาระบบปม 
• ตรวจสอบทำความสะอาดมอเตอร3 
• ตรวจสอบ Voltage Supply ของมอเตอร 
• ตรวจสอบเสียงและการสั่นสะเทือนของมอเตอร 
• ตรวจสอบสภาพของลูกปนมอเตอร 
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รายละเอียดขอกำหนด 

รายละเอียดที่เสนอ 
(ใหระบุรุน หรือรายละเอียดที่
เสนอใหชัดเจนโดยสรุปยอ) 

เอกสารอางอิง 
(ใหทำเครื่องหมายบน 
เอกสารอางอิงที่เสนอ) 

• ตรวจสอบอัดจารบีของมอเตอร 
• ตรวจสอบจุดตอสายของมอเตอร 
• ตรวจสอบความแนนของ Nut & Bolt 
• ตรวจสอบทำความสะอาดตู Starter 
• ตรวจสอบขั้นตอนการทำงานของ Starter 
• ตรวจสอบและปรับปรุงคา Overload 
• ตรวจสอบความแนนของสาย Main และ Control 

ของ Starter 
• ตรวจสอบทำความสะอาดหนา Contactor ของ 

Magnetic 
• ตรวจสอบสภาพฉนวนของสาย Power 
• ตรวจสอบทำความสะอาด Coupling 
• ตรวจสอบเส ี ย งและการส ั ่ นสะ เท ื อนของ 

Coupling 
• ตรวจสอบสภาพของลูกยางของ Coupling 
• ตรวจสอบการไดศูนยของ Coupling 
• ตรวจสอบทำความสะอาดปม 
• ตรวจสอบการรั่วซึมของชีล (Shaft Seal) ปม 
• ตรวจสอบทอน้ำทิ้งของปม 
• ตรวจสอบเสียงและการสั่นสะเทือนของปม 
• ตรวจสอบสภาพของลูกปนปม 
• ตรวจสอบแรงดันเขา – ออกของปม 
• ตรวจสอบสภาพฉนวนของปม 

 
การบำรุงรักษาประจำ 6 เดือน 

• ตรวจสอบทำความสะอาดมอเตอร 
• ตรวจสอบ Voltage Supply ที่จายใหมอเตอร 
• ตรวจสอบวัดคากระแสของมอเตอร 
• ตรวจสอบเสียงและการสั่นสะเทือน 
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รายละเอียดขอกำหนด 

รายละเอียดที่เสนอ 
(ใหระบุรุน หรือรายละเอียดที่
เสนอใหชัดเจนโดยสรุปยอ) 

เอกสารอางอิง 
(ใหทำเครื่องหมายบน 
เอกสารอางอิงที่เสนอ) 

• ตรวจสอบสภาพของลูกปน 
• ตรวจสอบทำความสะอาดตู Starter 
• ตรวจสอบขั้นตอนการทำงาน 
• ตรวจสอบปรับปรุงคา Overload 
• ตรวจสอบทำความสะอาด Cooling 
• ตรวจสอบเส ียงและการส ั ่นสะเท ือนของ 

Coupling 
• ตรวจสอบทำความสะอาดปม 
• ตรวจสอบการรั่วซึมของชีล (Shaft Seal)  
• ตรวจสอบทอน้ำทิ้งของปม 
• ตรวจสอบเสียงและความสั่น 
• ตรวจสอบสภาพของลูกปนปม 
• ตรวจสอบสภาพของฉนวน 
• ตรวจสอบทำความสะอาดปม 
• ตรวจสอบ Voltage Supply ของมอเตอร 
• ตรวจสอบเส ียงและความส ั ่นสะเท ือนของ

มอเตอร 
• ตรวจสอบสภาพของลูกปนมอเตอร 
• ตรวจสอบอัดจารบีของมอเตอร 
• ตรวจสอบจุดตอสายของมอเตอร 
• ตรวจสอบความแนนของ Nut & Bolt 
• ตรวจสอบทำความสะอาดตู Starter 
• ตรวจสอบขั้นตอนการทำงานของ Starter 
• ตรวจสอบปรับแตงคาของ Overload 
• ตรวจสอบความแน นของสาย Main และ 

Control  
• ตรวจสอบทำความสะอาดหนา Contactor ของ 

Magnetic 
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รายละเอียดขอกำหนด 

รายละเอียดที่เสนอ 
(ใหระบุรุน หรือรายละเอียดที่
เสนอใหชัดเจนโดยสรุปยอ) 

เอกสารอางอิง 
(ใหทำเครื่องหมายบน 
เอกสารอางอิงที่เสนอ) 

• ตรวจสอบสภาพของฉนวนของสาย Power 
• ตรวจสอบทำความสะอาด Coupling 
• ตรวจสอบเส ียงและการส ั ่นสะเท ือนของ 

Coupling 
• ตรวจสอบสภาพลูกยางตาง ๆ ของ Coupling 
• ตรวจสอบการไดศูนยของ Coupling 
• ตรวจสอบการรั่วซึมของชีล (Shaft Seal) ปม 
• ตรวจสอบทอน้ำทิ้งของปม 
• ตรวจสอบทางเสียงและทางสั่นสะเทือนของปม 
• ตรวจสอบสภาพของลูกปนปม 
• ตรวจสอบแรงดันเขา – ออกของปม 
• ตรวจสอบสภาพของฉนวนของปม 
• ตรวจสอบอัดจารบีลูกปนของปม 
• ตรวจสอบลาง Strainer ของปม 
• ตรวจสอบทำความสะอาดมอเตอร 
• ตรวจสอบ Voltage Supply ของมอเตอร 
• ตรวจสอบเส ียงและความส ั ่นสะเท ือนของ

มอเตอร 
• ตรวจสอบสภาพของลูกปนมอเตอร 
• ตรวจสอบอัดจารบีของมอเตอร 
• ตรวจสอบจุดตอสายของมอเตอร 
• ตรวจสอบความแนนของ Nut & Bolt 
• สรุปผลการทำงานและปรับปรุงแกไข 
• ตรวจสอบทำความสะอาดตู Starter 
• ตรวจสอบขั้นตอนการทำงานของ Starter 
• ตรวจสอบปรับแตงคาของ Overload 
• ตรวจสอบความแน นของสาย Main และ 

Control ของ Starter 



     พ 1.006 
มหาวิทยาลัยหอการคา้ไทย                                                                                                           

 25 

 
รายละเอียดขอกำหนด 

รายละเอียดที่เสนอ 
(ใหระบุรุน หรือรายละเอียดที่
เสนอใหชัดเจนโดยสรุปยอ) 

เอกสารอางอิง 
(ใหทำเครื่องหมายบน 
เอกสารอางอิงที่เสนอ) 

• ตรวจสอบทำความสะอาดหนา Contactor ของ 
Magnetic 

• ตรวจสอบสภาพของฉนวนของสาย Power 
• สรุปผลการทำงานและปรับปรุงแกไข 
• ตรวจสอบทำความสะอาด Coupling 
• ตรวจสอบเส ียงและการส ั ่นสะเท ือนของ 

Coupling 
• ตรวจสอบสภาพลูกยางตาง ๆ ของ Coupling 
• ตรวจสอบการไดศูนยของ Coupling 
• สรุปผลการทำงานและปรับปรุงแกไข 
• ตรวจสอบทำความสะอาดปม 
• ตรวจสอบการรั่วซึมของชีล (Shaft Seal) ปม 
• ตรวจสอบทอน้ำทิ้งของปม 
• ตรวจสอบทางเสียงและทางสั่นสะเทือนของปม 
• ตรวจสอบสภาพของลูกปนปม 
• ตรวจสอบแรงดันเขา – ออกของปม 
• ตรวจสอบสภาพของฉนวนของปม 
• ตรวจสอบอัดจารบีลูกปนมอเตอร 
• ตรวจสอบลาง Strainer ของปม 
• ตรวจสอบความแนนของ Nut & Bolt ของปม 
• สรุปผลการทำงานและปรับปรุงแกไข 

รายละเอียดการตรวจบำรุงรักษา PANEL BOARD 
การบำรุงรักษา 

• ตรวจสอบสายกราวดภายในตูโหลดเซ็นเตอร 
• ตรวจสอบขันขั้วสายกราวดใหแนน 
• ตรวจสอบสายนิวตรอนในตูโหลดเซ็นเตอร 
• ตรวจสอบขันขั้วสายนิวตรอนใหแนน 
• ตรวจสอบสายเมนในตูโหลดเซ็นเตอร 
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รายละเอียดขอกำหนด 

รายละเอียดที่เสนอ 
(ใหระบุรุน หรือรายละเอียดที่
เสนอใหชัดเจนโดยสรุปยอ) 

เอกสารอางอิง 
(ใหทำเครื่องหมายบน 
เอกสารอางอิงที่เสนอ) 

• ตรวจสอบขันขั้วสายเมนใหแนน 
• ตรวจสอบสภาพของตูโหลดเซ็นเตอร 
• ตรวจสอบทำความสะอาดบริเวณตูโหลดเซ็นเตอร 
• ตรวจสอบขันขั้ว Main Circuit Breaker 
• ตรวจสอบขันขั้ว Branch Circuit Breaker 
• ตรวจสอบวัดกระแสรวมของตูโหลดเซ็นเตอร 
• ตรวจสอบสภาพของฉนวนสายเมน  

รายละเอียดการตรวจบำรุงรักษา PANEL BOARD, 
LIGHTING FIXTURE, & POWER OUTLET 

• การบำรุงรักษาประจำวันและทุก ๆ สัปดาห 
• ตรวจสอบการเส่ือมสภาพของหลอด 
• ตรวจสอบสภาพของ Power outlet 
• ตรวจสอบ Terminal ของ Panel Board 
• ตรวจสอบวัดคากระแสของ Panel Board 
• ตรวจสอบหลอดดวยตาเปลา 

รายละเอียดการตรวจบำรุงรักษา CONDENSING UNIT 
• ตรวจสอบทำความสะอาดมอเตอร 
• ตรวจสอบวัดคา Voltage Supply ที่จายใหกับ

มอเตอร 
• ตรวจสอบวัดคากระแสไฟฟาขณะที ่เคร ื ่อง

ทำงานของมอเตอร 
• ตรวจสอบเสียงและการสั่นสะเทือนของมอเตอร 
• ตรวจสอบสภาพของลูกปนมอเตอร 
• ตรวจสอบและอัดจารบีของมอเตอร 
• ตรวจสอบชุดตอสายของมอเตอร 
• ตรวจสอบสภาพฉนวนของสาย Main และ 

Control 
• ตรวจสอบทำความสะอาดตู Starter 
• ตรวจสอบขั้นตอนการทำงานของ Starter 
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รายละเอียดขอกำหนด 

รายละเอียดที่เสนอ 
(ใหระบุรุน หรือรายละเอียดที่
เสนอใหชัดเจนโดยสรุปยอ) 

เอกสารอางอิง 
(ใหทำเครื่องหมายบน 
เอกสารอางอิงที่เสนอ) 

• ตรวจสอบความแนนของสายที่จุดตอสาย 
• ตรวจสอบทำความสะอาด Contactor ของ 

Magnetic 
• ตรวจสอบใบพัด 
• ตรวจสอบเสียงและความสั่นสะเทือนของพัดลม  
• ตรวจสอบตำแหนงของใบพัด 
• ตรวจสอบเปลี่ยน Nut & Bolt ที่ชำรุดพรอมขัน

เช็คความแนน 
 
2. ระยะเวลาดำเนินการ (สำหรับงานจัดจาง) 

ผูเสนอราคาจะตองดำเนินการภายในระยะเวลา .....15....... วันทำการ นับถัดจากวันลงนามในสัญญา  
 
3. ระยะเวลาสงมอบงานหรือสงมอบของ (สำหรับงานจัดซื้อ) 

ผูเสนอราคาตองดำเนินการใหแลวเสร็จและสงมอบงานภายในระยะเวลา .......... วันทำการ นับถัดจากวันลงนาม
ในสัญญา  
 
4. การรับประกันความชำรุดบกพรอง (ถามี)   

ผูเสนอราคาตองรับประกันความชำรุดบกพรองของงาน หากมีเหตุชำรุดบกพรองหรือเสียหายเกิดขึ้นจากงาน
จัดซ้ือจัดจางนี้ภายในกำหนด ปนับถัดจากวันที่ไดสงมอบและคณะกรรมการตรวจรับแลว ตองรีบทำการแกไขใหเปนที่
เรียบรอยโดยไมชักชา หากผูเสนอราคาบิดพลิ้วไมกระทำการดังกลาวใหแลวเสร็จภายใน.....30........ วัน นับแตวันที่ไดรับ
แจงจากมหาวิทยาลัยฯ โดยมหาวิทยาลัยฯ ไมตองออกเงินใดๆ  
 
5.เงื่อนไขการชำระเงิน 
 มหาวิทยาลัย ฯ จะชำระเงินคาสินคา/บริการ แบงเปนรายงวดตามสัญญา จำนวน ....5..... งวด ดังนี้  

งวดที่ 1.   เปนจำนวน รอยละ 100  ของมูลคาจัดซื้อจัดจางตามสัญญาภายใน 30 วัน หลังจากผานการตรวจรับ
จากมหาวิทยาลัยฯ  
             งวดที่ 2.   เปนจำนวน รอยละ 50  ของมูลคาจัดซื้อจัดจางตามสัญญาภายใน 30 วัน หลังจากผานการตรวจรับ
จากมหาวิทยาลัยฯ 
            งวดที่ 3.  เปนจำนวน รอยละ 50  ของมูลคาจัดซื้อจัดจางตามสัญญาภายใน 30 วัน หลังจากผานการตรวจรับ
จากมหาวิทยาลัยฯ 
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             งวดที่ 4.   เปนจำนวน รอยละ 50  ของมูลคาจัดซื้อจัดจางตามสัญญาภายใน 30 วัน หลังจากผานการตรวจรับ
จากมหาวิทยาลัยฯ    
             งวดที่ 5.   เปนจำนวน รอยละ 50  ของมูลคาจัดซื้อจัดจางตามสัญญาภายใน 30 วัน หลังจากผานการตรวจรับ
จากมหาวิทยาลัยฯ    
 
 
6. คาปรับ 
 หากผูขาย/ผูรับจางไมสามารถทำงานใหแลวเสร็จตามเวลาที่กำหนดไวในสัญญา ผูขาย/ผูรับจางจะตองชำระ
คาปรับใหแกมหาวิทยาลัยตามท่ีสัญญากำหนด 
 
7. กำหนดยืนราคา 

กำหนดใหผูเสนอราคาจะตองยืนราคาที่เสนอไมนอยกวา 60 วัน นับถัดจากวันเสนอราคา 
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เอกสารส่วนที่ 2 

 
 
 
 

แบบใบเสนอราคาของ(งานจ้างเหมาบริการดูแลบาํรุงรักษาระบบ
ปรับอากาศและเคร่ืองปรับอากาศแบบ Chiller อาคาร 10 และ 

อาคาร 21 จาํนวน 1 งาน 
 ภายในมหาวทิยาลัยหอการค้าไทย 

 
 
 
 

บริษัท ............................................................................ 
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มหาวทิยาลัยหอการค้าไทย 
 

แบบใบเสนอราคา 
 

1. รายละเอียดผู้ เสนอราคา 
(ช่ือบคุคล/บริษัท)…………………………………………... อยูเ่ลขท่ี ................................................... 

ถนน …………………………..ตําบล/แขวง ……………………………อําเภอ/เขต ……………………………… 
จงัหวดั ………………………...รหสัไปรษณีย์ ………….. โทร …………………..โดย …………………………... 
ผู้ลงนามข้างท้ายนี ้ได้พิจารณาเง่ือนไขตา่ง ๆ ในเอกสารประกาศมหาวทิยาลยัเลขท่ี …......../25……… 
โดยตลอดและยอมรับข้อกําหนดและเง่ือนไขนัน้แล้ว รวมทัง้รับรองว่า ข้าพเจ้าเป็นผู้ มีคณุสมบตัคิรบถ้วนท่ีกําหนด  

2.    ข้าพเจ้าขอเสนอรายการพสัด ุรวมทัง้บริการ ซึง่กําหนดไว้ในประกาศมหาวิทยาลยั ตามกําหนดเวลา
สง่มอบ ดงัตอ่ไปนี ้

 
ลาํดับ 

 

 
รายการ 

เลขที่/รุ่น 
รายละเอยีด

และ
คุณลักษณะ
เฉพาะ 

(โดยสังเขป) 

 
จาํนวน 

 

ราคาต่อหน่วย (บาท)  
ราคารวม 

เป็นเงนิทัง้สิน้ 
 

ราคา 
ภาษี
มูลค่า 
เพิ่ม 

 
รวมเงนิ 

1. งานจ้างเหมาบริการดูแล
บํารุงรักษาระบบปรับ
อากาศแลเคร่ืองปรับอากาศ
แบบ Chiller อาคาร 10 
และ อาคาร 21 จํานวน 1 
งาน ภายในมหาวิทยาลัย
หอการค้าไทย 
 

      

 
 

รวมเป็นเงนิทัง้สิน้ 
 

 
 
 ( ................................................................ ………) ซึง่เป็นราคาท่ีรวมภาษีมลูคา่เพ่ิม รวมทัง้ภาษีอากรอ่ืน ๆ 
และคา่ใช้จา่ยทัง้ปวงไว้ด้วยแล้ว 
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            3. คําเสนอนีจ้ะยืนราคาอยูเ่ป็นระยะเวลา  60  วนั นบัตัง้แตว่นัเปิดซองเสนอราคา และมหาวิทยาลยัฯอาจ
รับคําเสนอนี ้ ณ เวลาใดก็ได้ก่อนท่ีจะครบกําหนดระยะเวลาดงักลา่ว หรือระยะเวลาท่ีได้ยืดไปตามเหตผุลอนั
สมควรท่ีมหาวิทยาลยัฯ ร้องขอ 

1. ในกรณีท่ีข้าพเจ้าได้รับการพิจารณาให้ชนะการเสนอราคา ข้าพเจ้ารับรองท่ีจะดําเนินการดงันี ้
4.1  ทําสญัญาตามแบบสญัญาซือ้ขายกบัมหาวิทยาลยัฯ ภายใน 7 วนัทําการ นบัถดัจากวนัท่ี 

ได้รับหนงัสือแจ้งให้ไปทําสญัญา 
 4.2  มอบหลกัประกนัการปฏิบตัิตามสญัญาตามท่ีได้ระบใุห้แก่มหาวิทยาลยัฯ    ก่อนหรือในขณะท่ี 
ได้ลงนามในสญัญาเป็นจํานวน.................(ตามประกาศ) ของราคาตามสญัญาท่ีได้ระบไุว้ในใบเสนอราคานี ้เพ่ือ
เป็นหลกัประกนัการปฏิบติัตามสญัญาโดยถกูต้อง และครบถ้วน 
 หากข้าพเจ้าไม่ปฏิบติัให้ครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ข้างต้น ข้าพเจ้ายินดีชดใช้ค่าเสียหายใด ๆ ท่ีอาจมีแก่
มหาวิทยาลยัฯ  และมหาวิทยาลยัฯ มีสิทธิจะให้ผู้ เสนอราคารายอ่ืนเป็นผู้ เสนอราคาได้ หรือมหาวทิยาลยัฯ อาจจะ
เรียกเสนอราคาใหม่ก็ได้  

5. ข้าพเจ้ายอมรับวา่มหาวิทยาลยัฯ ไมมี่ความผกูพนัท่ีจะรับคําเสนอนี ้หรือใบเสนอราคาใด ๆ รวมทัง้ไม ่
ต้องรับผิดชอบในคา่ใช้จ่ายใด ๆ อนัอาจเกิดขึน้ในการท่ีข้าพเจ้าได้เข้าเสนอราคา 

6. บรรดาหลักฐานประกอบการพิจารณา เช่น ตัวอย่าง (Sample) แค็ตตาล็อก แบบรูป และรายการ
ละเอียด ซึ่งข้าพเจ้าได้ส่งให้แก่มหาวิทยาลัยฯ พร้อมใบเสนอราคา ข้าพเจ้ายินยอมให้มหาวิทยาลัยฯ ไว้เป็น
เอกสารและทรัพย์สนิของมหาวิทยาลยัฯ 
        สําหรับตวัอยา่งท่ีเหลือหรือไมใ่ช้แล้ว ซึง่มหาวิทยาลยัฯ คืนให้ ข้าพเจ้าจะไม่เรียกร้องคา่เสียหายใด ๆ 
ท่ีเกิดขึน้กบัตวัอยา่งนัน้ 

7. ข้าพเจ้าได้ตรวจทานตวัเลข และตรวจสอบเอกสารตา่ง ๆ ท่ีได้ย่ืนพร้อมใบเสนอราคานีโ้ดยละเอียดแล้ว  
และเข้าใจดีว่ามหาวิทยาลยัฯ ไมต้่องรับผิดชอบใด ๆ ในความผิดพลาดหรือตกหลน่ 

8. ใบเสนอราคานีไ้ด้ย่ืนโดยบริสทุธ์ิยติุธรรม และปราศจากกลฉ้อฉล หรือการสมรู้ร่วมคิดกนัโดยมิชอบ 
ด้วยกฎหมายกบับคุคลใดบคุคลหนึ่ง หรือหลายบุคคล หรือกบัห้างหุ้นส่วนบริษัทใด ๆ ท่ีได้ย่ืนเสนอราคาในคราว
เดียวกนั 
 

เสนอมา ณ วนัท่ี …….. เดือน …………….. พ.ศ…… 
 
 

ลงช่ือ …………………………………………………….. 
         (…………………………………….………………..) 
ตําแหนง่ ………………………………………………… 

ประทบัตรา (ถ้ามี) 
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รายการเอกสารแนบเพิ่มเตมิ (ถ้ามี) 

 
 

1. ใบเสนอราคาของทางบริษัท (Quotation) 
2. บญัชีแสดงปริมาณวสัดแุละราคา (BOQ) 
3. แคต็ตาลอ็กสนิค้า 
4. แบบรูป 
5. รายการละเอียด  
6. ประวตัิบริษัท (Company Profile) 
7. ผลงานอ้างอิง 
8. เอกสารประกอบอ่ืนๆ 
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